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Zatgcznik nr 1
Opis przedmiotu zamdwienia

Numer postepowania: 1/2018/ZP6

Opis

Czes¢ | Przeprowadzenie doradztwa edukacyjno-zawodowego dla 120 oséb

Wykonawca zobowigzuje sie umieszcza¢ na wszystkich wytworzonych przez siebie materiatach,
prezentacjach itp. (pierwszy slajd/strona) stosowne oznaczenia oraz informacje o realizowanym
projekcie, wspotfinansowanym ze srodkéw EFS;

Wzory oznakowan i instrukcje sposobu ich umieszczania na materiatach Zamawiajacy przekaze
Wykonawecy po podpisaniu umowy.

Wykonawca zobowigzany jest do informowania uczestnikbw wsparcia podczas kazdych zaje¢ o
wspotfinansowaniu projektu ze s$rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego.

Wykonawca zobowigzany jest realizowaé¢ zamodwienia zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie, w
ramach ktérego ogtoszone zostato niniejsze postepowanie oraz dokumentacja konkursowa do
niego.

Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu petnie praw autorskich i majgtkowych do wytworzonych w
trackie realizacji przedmiotu zamowienia prac i utwordéw.

Wykonawca przeprowadzi doradztwo edukacyjno-zawodowe dla 120 Uczestnikow Projektu.

Wykonawca musi by¢ mobilny i musi mie¢ mozliwos¢ podrézowania pomiedzy miastami, w ktdrych
odbywac sie bedzie doradztwo edukacyjno-zawodowe.

Doradztwo edukacyjno-zawodowe odbywac sie bedzie na terenie woj. zachodniopomorskiego,
najprawdopodobniej w miastach: Gryfice, Koszalin, Szczecin, Szczecinek, Swinoujécie, ale moze tez
odbywac sie w mniejszych miejscowosciach.

Konkretne miejsce doradztwa uzaleznione jest od miast, w ktérych zrekrutowanych zostanie
najwieksza liczba uczestnikéw, o czym Wykonawca bedzie na biezgco informowany.

Wykonawca ma obowigzek stawic sie w wyznaczonym terminie i miejscu, a jesli tego nie zrobi
Zamawiajgcy moze na jego koszt wskazaé dowolnego innego Wykonawce, ktéry przeprowadzi
doradztwo w okreslonym terminie oraz Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy z winy Wykonawcy.

Wykonawca powiadomi Zamawiajgcego, czy stawi sie w wyznaczonym terminie i miejscu minimum
1dzien przed wyznaczonym terminem. W przypadku braku informacji ze strony Wykonawcy,
Zamawiajgcy moze na koszt Wykonawcy zleci¢ wykonanie zadania w niniejszym terminie innemu
Wykonawcy.

W ramach doradztwa edukacyjno-zawodowego Uczestnicy Projektu moga liczy¢ na:
e pomoc w wyborze odpowiedniego zawodu lub miejsca pracy oraz w planowaniu rozwoju
kariery zawodowe;j,
e przygotowywanie do lepszego radzenia sobie w poszukiwaniu i podejmowaniu pracy, w
szczegolnosci na:

a) udzielanie informacji o zawodach, rynku pracy, mozliwosciach szkolenia i ksztatcenia,
umiejetnosciach niezbednych przy aktywnym poszukiwaniu pracy i samozatrudnieniu,

b) udzielenie porad z wykorzystaniem standaryzowanych metod utatwiajgcych wybdér zawodu,

zmiane kwalifikacji, podjecie lub zmiane pracy, w tym badaniu kompetencji, zainteresowan i
uzdolnie zawodowych.
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Doradztwo zawodowe bedzie polegato na:

a)identyfikacji potrzeb uczestnikdw projektu oraz diagnozowanie mozliwosci w zakresie doskonalenia
zawodowego, w tym identyfikacja stopnia oddalenia od rynku pracy,

b) kompletne i indywidualne doradztwo w zakresie wyboru zawodu zgodnego z kwalifikacjami i
kompetencjami wspieranej osoby lub doradztwo zawodowe w zakresie planowania rozwoju kariery
zawodowej, w tym podniesienie lub uzupetnianie kwalifikacji zawodowych,

c) wsparcie w uczeniu sie przez cate zycie, motywowanie i podnoszenie samooceny uczestnikow.

Kazdy Uczestnik Projektu otrzyma wsparcie Doradcy Zawodowego na poziomie 2h/uczestnika w trybie
konsultacji indywidualnych oraz mozliwo$¢ wziecia udziatu w konsultacjach online. Doradca
zawodowy bedzie dostepny online przez caty okres trwania projektu, 5h w tygodniu, minimum 400 h
w trakcie trwania projektu. 1 godzina konsultacji jest rowna 60 minut.

Rozliczenia z wykonawcg bedg prowadzone na podstawie liczby uczestnikdw, ktore zrealizujg petne 2
godziny doradztwa zawodowego oraz na podstawie rozliczenia karty czasu pracy online. Zamawiajgcy
zastrzega sobie prawo zmniejszenia liczby osdb skierowanych na zajecia, a w przypadku gdy uczestnik
przerwie zajecia w trakcie, Wykonawcy nie bedzie przystugiwato wynagrodzenie za takiego uczestnika.

Kazdy Uczestnik Projektu musi zosta¢ poddany autodiagnozie sprawdzajgcej predyspozycje i potencjat
w takich obszarach jak: umiejetnosci, motywacja, analiza sytuacji rodzinnej czy celéw zawodowych
(okreslone tutaj muszg zostaé czynniki podtrzymujgce istnienie problemu/trudnosci zwigzane z jego
rozwigzaniem).

Kazdy Uczestnik Projektu musi zosta¢ poddany diagnozie mozliwosci w zakresie doskonalenia
zawodowego.

Poradnictwo zawodowe musi by¢ realizowane zgodnie z zasadami:

¢ dostepnosci,

¢ dobrowolnosci,

e rownosci bez wzgledu na pte¢, wiek, niepetnosprawnosé, rase, pochodzenie etniczne,
narodowos$¢, orientacje seksualng, przekonania polityczne i wyznanie religijne lub
przynaleznosé zwigzkows,

¢ swobody wyboru zawodu i miejsca zatrudnienia,

e bezptatnosci; poufnosci i ochrony danych.

Wykonawca przygotuje stosowne materiaty wykorzystywane podczas poradnictwa zawodowego,
ktore rozda Uczestnikom Projektu.

W razie potrzeby Wykonawca przygotuje materialy wykorzystywane podczas poradnictwa
zawodowego/ IPD dostosowane do potrzeb osdb niepetnosprawnych.

Wykonawca zobowigzuje sie zapewnié opracowany na potrzeby Projektu wzér IPD, ktdry bedzie
stosowany podczas realizacji doradztwa edukacyjno-zawodowego dla Uczestnikéw Projektu. Wzér IPD
musi by¢ zatwierdzony przez zamawiajgcego.

Wykonawca zobowigzany jest do wypracowania Indywidualnego Planu Dziatania (IPD) we wspotpracy
z Uczestnikiem Projektu.

Opracowany IPD musi zawiera¢ minimum takie informacje/dane, jak:
e sytuacja Uczestnika Projektu,
e kierunki rozwoju zawodowego,
e dziatania mozliwe do zastosowania w ramach Projektu,
* terminy i rodzaje dziatarh do samodzielnej realizacji,
e oczekiwane efekty.
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Po opracowaniu IPD uczestnicy projektu z doradcg online opracujg dokumenty aplikacyjne utatwiajgce
poszukiwanie pracy takie jak:

e CV,

e list motywacyjny,

e opis doswiadczenia zawodowego, w tym doswiadczenia stazowego.

Wykonawca musi dokumentowac realizowane wsparcie w postaci indywidualnych kart doradczych.

Wykonawca w trakcie realizacji zamdwienia zobowigzany jest do wytworzenia takich produktéw, jak:
e IPD(120szt.),
e Karty doradcze (120szt.)
e Doradztwo indywidualne (tacznie 240 godzin zegarowych dla 120 Uczestnikéw Projektu)
e Doradztwo online (tgcznie 400 godzin zegarowych dla 120 Uczestnikow Projektu)

Wykonawca do wykonywania doradztwa edukacyjno-zawodowego w porozumieniu z Zamawiajgcym
ustali najbardziej optymalny rozktad czasowo-organizacyjny.

Doradztwo edukacyjno- zawodowe odbywac sie bedzie w dni powszednie, od poniedziatku do pigtku
lub w weekendy, jezeli tak zostanie ustalone z uczestnikami projektu.

O terminie i miejscu przeprowadzenia doradztwa z Uczestnikiem, Zamawiajacy bedzie informowat
Wykonawce w terminie zgodnym z zadeklarowang przez Wykonawce gotowoscig do przeprowadzenia
doradztwa w Formularzu ofertowym.

Zamawiajgcy pozostawia do wilasnej decyzji mozliwos¢ odwotania doradztwa (np. w przypadku
otrzymania informacji od uczestnika, ze nie bedzie obecny na spotkaniu) w kazdym momencie
realizacji zamdwienia, bez obowigzku ponoszenia kosztdw z tym zwigzanych, jednak musi o tym fakcie
poinformowac Wykonawce co najmniej 12 godzin przed terminem doradztwa.

Przebieg doradztwa edukacyjno - zawodowego zostanie poddany ewaluacji.

Zamawiajgcy moze po kazdym przeprowadzonym doradztwie edukacyjno-zawodowym przekazaé
uczestnikowi ankiete satysfakcji, ktérg uczestnik bedzie musiat wypetni¢. Wypetniong ankiete
satysfakcji uczestnik przekaze tylko Zamawiajgcemu on-line(e-mail). Za pomocg ankiety Zamawiajgcy
bedzie badat m.in. poziom uwzglednienia potrzeb

indywidualnego Uczestnika, poziom uzyskanej pomocy w zakresie planowania rozwoju kariery

zawodowej, zgodnos¢ przeprowadzonego doradztwa z zasadami wymienionymi w OPZ.

Wykonawca bedzie zobowigzany do przekazywania Zamawiajgcemu biezacej informacji o wszelkich
nieprawidtowosciach w wykonaniu przedmiotu zamodwienia

Wykonawca bedzie zobowigzany po kazdym dniu, w ktdrym zostato przeprowadzone doradztwo
edukacyjno-zawodowe, w tym samym dniu, dostarczy¢ Zamawiajgcemu raport. Informacje, jakie
Wykonawca bedzie musiat zawrze¢ w raporcie, Zamawiajacy przekaze Wykonawcy po podpisaniu
umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie powiadomi¢ Zamawiajacego o kazdym przypadku niezgtoszenia sie
uczestnika projektu w dniu doradztwa.

Wykonawca w przeciggu 1 dnia roboczego, od zrealizowania kazdego, indywidualnego doradztwa
edukacyjno - zawodowego, czyli po zakoriczeniu pracy z danym uczestnikiem projektu zobowigzany
jest do przekazania Zamawiajagcemu wszystkich wymaganych w formie papierowej dokumentéw
dotyczagcych uczestnika (m.in. IPD uczestnika, Karty Doradczej i innych, ktdre wystgpig w trakcie
realizacji umowy).
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Wykonawca bedzie zobowigzany uczestniczy¢ w spotkaniach organizowanych przez Zamawiajgcego w
celu omoéwienia postepdw prac realizowanych przez Wykonawce w ramach projektu.

Czesc Il Zapewnienie/udostepnienie sal na indywidualne doradztwo

Wykonawca udostepni pomieszczenia dla doradcy zawodowego na 240 godzin zegarowych.

Wykonawca zobowigzany jest realizowaé¢ zamowienia z zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie, w
ramach ktérego ogtoszone zostato niniejsze postepowanie oraz dokumentacja konkursowa do
niego.

Wykonawca zobowigzany jest udostepni¢ pomieszczenia na indywidualne doradztwo
edukacyjno-zawodowe, w dni powszednie, od poniedziatku do pigtku, w godz. 8:00 do 18:00
lub w weekendy, jezeli tak zostanie ustalone z uczestnikami projektu. Doradztwo
edukacyjno-zawodowe, dla ktdérego nalezy zapewni¢ pomieszczenie realizowane bedg
zgodnie z harmonogramem realizacji.

Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o terminach i miejscach odbywania sie doradztwa
edukacyjno-zawodowego nie pdzniej niz w terminie zadeklarowanym w Formularzu
ofertowym przez Wykonawce jako ,,gotowosé udostepnienia pomieszczer/sal”.

Wykonawca, w porozumieniu z Zamawiajgacym i Doradcg Zawodowym (wytonionym w toku
innego postepowania) ustali najbardziej optymalny rozktad czasowo-organizacyjny dotyczacy
wynajmu sal, ktéry uzalezniony bedzie od potrzeb Uczestnikéw Projektu.

Przedziat czasowy dla sal - dni powszednie, od poniedziatku do pigtku, w godz. 8:00 do 18:00
lub weekendy - oznacza jedynie dostepnos$c¢ sal, jakg powinien zapewni¢ Wykonawca.
Zamawiajacy bedzie rozliczat sie z Wykonawcg za wykorzystane godziny sal. Informacje o
tym na ile godzin w danym dniu zostanie wykorzystana sala zostanie Wykonawcy przekazana
na 12 godzin przed terminem wykorzystania sali.

Wykonawca, w ramach wynagrodzenia, zapewni dostepnos¢ sali na 15 minut przed i po
szkoleniu w celu roztozenia i ztozenia niezbednego sprzetu przez doradce.

Z uwagi na to, ze doradztwo indywidualne odbywac sie bedzie na terenie woj.
zachodniopomorskiego, Wykonawca musi by¢ przygotowany na udostepnienie sal na terenie
wojewoddztwa zachodniopomorskiego — w zaleznosci od predyspozycji i oczekiwan
Uczestnikdw projektu.

Konkretne miejsce doradztwa uzaleznione jest od miast, w ktérych zrekrutowanych zostanie
najwieksza liczba wuczestnikéw. Wykonawca bedzie na biezgco informowany o
zapotrzebowaniu na pomieszczenia/sale do doradztwa indywidualnego, w terminie nie
pdézniejszym niz termin, jaki Wykonawca zadeklarowany w formularzu ofertowym na
udostepnienie sali.

Zamawiajacy pozostawia do wtasnej decyzji mozliwos$¢ odwotania spotkania w sali (np. w
przypadku uzyskania informacji od uczestnika, ze nie moze uczestniczy¢ w spotkaniu) w
kazdym momencie realizacji zamdwienia, bez obowigzku ponoszenia kosztéw wynajecie
odwotanej sali lub innych kosztéw z tym zwigzanych, jednak musi o tym fakcie
poinformowaé¢ Wykonawce co najmniej 12 godzin przed terminem rozpoczecia doradztwa
zawodowego.

Powierzchnia sali/pomieszczenia nie mniejsza niz 8 m2

Pomieszczenie/sala autonomiczne (nie dzielone z duzg salg, nieprzechodnie).

Pomieszczenie/sala musi sie miesci¢ na terenie wojewddztwa zachodniopomorskiego.
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Pomieszczenie/sala wyposazona w stot i krzesta dla 2 oséb tj. uczestnik + doradca
zawodowy.

Pomieszczenie/sala z dostepem do sieci energetycznej zapewniajgcej podtaczenie
komputera.

Pomieszczenie/sala z dostepem do Internetu.

Pomieszczenie/sala posiadajgca otwierane okna zapewniajgce mozliwos$¢ wietrzenia
pomieszczen.

Pomieszczenie/sala z zapewnionym oswietlaniem $wiattem dziennym oraz catodobowym
os$wietleniem, umozliwiajgcym swobodne i bezpieczne dla wzroku czytanie i pisanie, a takze
odpowiednig temperature w zaleznosci od pory roku.

Udostepniong sale Wykonawca ma dostosowaé odpowiednio do charakteru/specyfiki
wsparcia i w razie potrzeby zapewni¢ jej dostosowanie do potrzeb oséb niepetnosprawnych.

Wykonawca zapewni sale z dostepem do WC.

Sale muszg by¢ odpowiednio wyposazone (rzutnik, flipchart, flamastry) oraz musza byc
przystosowane do potrzeb oséb niepetnosprawnych, pozbawione barier architektonicznych.

Zamawiajacy w trosce o jak najwyzszg jakos$é ustug sSwiadczonych przez Wykonawce
zamierza prowadzi¢ staty ich monitoring, m.in. poprzez doradce, a takze uczestnikéw
korzystajgcych z Sali oraz informacje od Wykonawcy, dlatego Wykonawca bedzie
zobowigzany do przekazywania Zamawiajagcemu biezgcej informacji o wszelkich
nieprawidtowosciach w wykonaniu przedmiotu zamodwienia. W przypadku wystgpienia
naruszen OPZ a, takze ztg jako$¢ Swiadczonych ustug Zamawiajgcy naliczat bedzie
Wykonawecy kary, ktére potrgcane beda z wynagrodzenie Wykonawcy.

Wykonawca bedzie zobowigzany uczestniczy¢ w spotkaniach organizowanych przez Zamawiajgcego w
celu omoéwienia postepdw prac realizowanych przez Wykonawce w ramach projektu.

Projekt wspotfinansowany przez Unig Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Zachodniopomorskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020




