Fundusze : . e,

Europejskie ',';! Pomorze L!r:pa Europejska &

Program Regionalny " Zachodnie Europejski Fundusz Spoteczny “as
Numer postepowania: 1/2018/ZP6 Zielona Goéra, 02.11.2018

Szanowni Panstwo,

W zwigzku z realizacjg projektu pn. ,AKADEMIA IT - certyfikowane szkolenia dla osob dorostych w woj.
Zachodniopomorskim”, wspétfinansowanym przez Unie Europejskg ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego, w ramach Zachodniopomorskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na
lata 2014-2020 zapraszamy Panstwa do ztozenia oferty na realizacje zamdwienia polegajacego na
przeprowadzeniu doradztwa edukacyjno-zawodowego.

. Informacje o ogtoszeniu
1. Termin skiadania ofert
13.11.2018r, godz. 09:30

2. Informacje o projekcie

4system Polska Sp. z o.0. realizuje projekt pt. ,AKADEMIA IT - certyfikowane szkolenia dla osdb
dorostych w woj. zachodniopomorskim”. Projekt jest realizowany w ramach Osi Priorytetowej
RPZP.08.00.00 Edukacja, Dziatanie RPZP.08.06.00 Wsparcie szkét i placéwek prowadzacych
ksztatcenie zawodowe oraz ucznidw uczestniczacych w ksztatceniu zawodowym i oséb dorostych
uczestniczacych w pozaszkolnych formach ksztatcenia zawodowego.

Celem gtdwnym projektu jest zwiekszenie szans na zatrudnienie wsréd 112 dorostych mieszkancow
woj. zachodniopomorskiego, w tym absolwentéw szkét i placdwek ksztatcenia zawodowego poprzez
poprawe efektywnosci realizowanego wsparcia i dostosowanie tego wsparcia do wymogéw
regionalnego rynku pracy, w okresie realizacji projektu.

3. Nazwa zamawiajgcego

4system Polska Sp. z 0.0.

ul. Bohateréw Westerplatte 30, 65-034 Zielona Gdra
tel.: 68 45 10 888 wew. 305

e-mail: projekty@4system.com

NIP 9291660561

4. Miejsce i sposob sktadania ofert

a) Kompletna oferta musi zawierac:

— wypetniony formularz ofertowy,

— wykaz ustug wraz z referencjami badZ innymi dokumentami wystawione przez
podmiot, na rzecz ktérego ustugi zostaty wykonane, a jezeli z uzasadnionych przyczyn
o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw
- oswiadczenie Wykonawcy,

— os$wiadczenie o zatrudnieniu i dochodach - dotyczy oséb fizycznych, ktére wybiorg
forme zatrudnienia umowe zlecenie.
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Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej, w nieprzekraczalnym terminie do dnia 13.11.2018r.,
do godz. 9:30

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$é sktadania ofert czesciowych. Wykonawca moze ztozyé
oferte do jednej lub do dwdch czesci postepowania.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Wykonawcy nie przystugujg zadne roszczenia wobec Zamawiajgcego w przypadku odrzucenia
jego oferty lub wykluczenia wykonawcy z postepowania.

Oferte prosimy dostarczy¢: osobiscie, kurierem lub pocztg tradycyjng do dnia 13.11.2018r. do
godz. 9:30—na adres: 4System Polska Sp. z o0.0., ul. Bohaterow Westerplatte 30, 65-034
Zielona Géra do Sekretariatu(czynny od poniedziatku do pigtku w godzinach 8:00-16:00) w
zaklejonych kopertach z dopiskiem ,Oferta na zamodwienie dotyczace przeprowadzenia
doradztwa edukacyjno-zawodowego cz.....” oraz ,Prosimy nie otwieraé przed 13.11.2018,
godz. 10:30”.

O terminowosci ztozenia oferty decyduje data i godzina jej wptywu do siedziby
Zamawiajgcego.

Oferta powinna by¢ czytelna i ztozona w jezyku polskim.

Wszelkie zmiany w tekscie oferty (przekreslenia, poprawki, dopiski) powinny by¢ podpisane
lub parafowane przez Wykonawce, w przeciwnym wypadku nie bedg uwzgledniane.

Oferta Wykonawcy musi by¢é podpisana przez Oferenta/Wykonawce badz osobe/osoby
uprawnione do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z reprezentacjg wynikajaca z rejestru
badz ewidencji, lub na podstawie udzielonego petnomocnictwa.

Otwarcie ofert odbedzie sie w dniu 13.11.2018r. (wtorek) o godz. 10:30 w siedzibie
Zamawiajacego.

Pytania  dotyczace  postepowania nalezy  kierowa¢ e-mailowo na  adres:
projekty@4system.com lub pisemnie na adres: 4System Polska Sp. z o0.0., ul. Bohateréw
Westerplatte 30, 65-034 Zielona Gdra do Sekretariatu .Zamawiajgcy odpowie na pytania,
ktore wptyng do 09.11.2018. Jezeli pytania wptyng po 09.11.2018 Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo do pozostawienia ich bez odpowiedzi.

Wykonawca pokrywa wszelkie koszty poniesione w zwigzku z przygotowanie oferty i
udziatem w postepowaniu.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢, przed uptywem terminu do zmiany zapytania
ofertowego, przedtuzenia terminu skfadania ofert oraz uniewaznienia postepowanie na
kazdym jego etapie.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte do kazdej czesci w ramach niniejszego
postepowania. W przypadku ztozenia wiecej niz jednej oferty do jednej czesci, wszystkie
oferty Wykonawcy zostang odrzucone jako niezgodne z trescig zapytania ofertowego.

W Formularzu ofertowym nalezy przedstawi¢ proponowang cene. Cena oferty musi zostaé
przedstawiona jako cena netto i cena brutto, w tym podatek VAT. Cene oferty nalezy wyrazic¢
w ztotych polskich, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
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g) Cena oferty bedzie obowigzywata przez caty okres zwigzania ofertg i bedzie wigzgca dla
zawieranej umowy. Dlatego, podajgc cene oferty nalezy uwzgledni¢ wszystkie elementy
zwigzane z terminowg i prawidtowg realizacjg przedmiotu zamodwienia. Cena oferty stanowi
wartos$¢ umowy i nie bedzie podlegata zmianie w toku realizacji umowy.

5. Osoba do kontaktu w sprawie ogtoszenia:
Daria Krezel
projekty@4system.com

6. Skrocony opis przedmiotu zamowienia
Przedmiot zamdwienia dotyczy przeprowadzenia doradztwa edukacyjno-zawodowego i jest
podzielony na dwie czesci:
1) Czescél:
a) Zadanie 1: Doradztwo edukacyjno-zawodowe dla uczestnikdw projektu — 240 godzin,
b) Zadanie 2: Konsultant — doradztwo online;
2) Czes¢ ll: Wynajecie Sali na doradztwo.

1. Opis przedmiotu Zamdwienia

1. Kod CPV:
85312320-8 - Ustugi doradztwa
Kod CPV: 70220000-9 - Ustugi wynajmu lub leasingu nieruchomosci innych niz mieszkalne
2. Kategoria ogtoszenia:
Ustugi
3. Podkategoria ogtoszenia:
Ustugi inne
4. Miejsce realizacji zamdwienia:
wojewddztwo zachodniopomorskie
5. Cel zamoéwienia:
Celem zamowienia jest, w czeSci pierwszej - przeprowadzenie doradztwa edukacyjno-zawodowego,
w czesci drugiej — zapewnienie Sal na przeprowadzenie doradztwa z zadania 1, czesci I

W czesci | Wykonawca jest zobowigzany zapewnic¢ kazdemu Uczestnikowi Projektu wsparcie Doradcy
Zawodowego:

—w zadaniu 1 - na poziomie 2h/uczestnika w trybie konsultacji indywidualnych oraz

— w zadaniu 2 - mozliwos¢ wziecia udziatu w konsultacjach online. Doradca zawodowy bedzie
dostepny online przez caty okres trwania projektu, 5h w tygodniu, minimum 400 h w trakcie trwania
projektu. 1 godzina konsultacji jest rowna 60 minut.
W czesci Il Wykonawca jest zobowigzany zapewnic sale na przeprowadzenie 240 godzin doradztwa.
Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania.

6. Harmonogram realizacji zamoéwienia:
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Od podpisania umowy do maksymalnie 31.10.2020r. Szczegdtowy harmonogram realizacji
zostanie ustalony z Wykonawca po podpisaniu umowy.

Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ wydtuzenia terminu realizacji zamdéwienia, w przypadku
zmiany terminéw realizacji niniejszych zadan w projekcie.

Zalaczniki:
- OPz
— Formularz ofertowy
— Oswiadczenie o zatrudnieniu i osigganych dochodach- dotyczy osdéb fizycznych, ktére
beda zatrudnione na umowe zlecenie
—  Wykaz ustug

Warunki udziatu w postepowaniu:

Uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci:
Nie dotyczy

Wiedza i doswiadczenie

Do czesci I:

Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich
trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krétszy - w tym okresie, wykonat nalezycie ustuge polegajaca na realizacji minimum 450h
doradztwa zawodowego, w tym ustuge doradztwa online o wartosci nie mniejszej niz 25.000
zt brutto.

Do czesci ll:

Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich
trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krétszy - w tym okresie, wykonat nalezycie ustuge wynajmu pomieszczen do przeprowadzenia
zajec¢ indywidualnych lub grupowych o wartosci co najmniej 6 500,00 zt brutto.

Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony na podstawie ztoZonego przez Wykonawce
wypetnionego wykazu ustug wraz z dokumentami potwierdzajgcymi nalezyte wykonanie
wskazanych ustug oraz osSwiadczenia o spetnieniu warunkdéw udziatu w postepowaniu,
zawartego w Formularzu ofertowym.

Potencjat techniczny:
Nie dotyczy

Osoby zdolne do wykonywania zaméwienia:
Do czesci 1
Potencjat kadrowy — wykonawca dysponuje co najmniej jedng osobg, ktéra:
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- posiada  wyksztatcenie wyzsze z  zakresu doradztwa zawodowego lub
certyfikat/zaswiadczenie/inne umozliwiajgce przeprowadzenie doradztwa edukacyjno-
zawodowego,

- posiada co najmniej 2-letnie doswiadczenie w przeprowadzaniu doradztwa edukacyjno-
zawodowego,

- posiada wiedze z zakresu doradztwa zawodowego oraz ksztatcenia ustawicznego,
znajomos¢ ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy oraz aktéw
normatywnych tej ustawy; posiada wiedze z zakresu przepiséw prawa normujacych zasady
doradztwa zawodowego; znajomos$¢ podstaw prawa pracy; znajomos¢ obowigzujgcych
procedur administracyjnych;

- posiada umiejetnosci trenerskie zdobyte w toku dziatalnosci zawodowej;

- posiada znajomosé problematyki rynku pracy, w szczegdlnosci z terenu wojewddztwa
zachodniopomorskiego.

Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony na podstawie ztoZzonego przez Wykonawce
oswiadczenia o spetnieniu warunkdéw udziatu w postepowaniu, zawartego w Formularzu
ofertowym.

e) Sytuacja ekonomiczna i finansowa:
Nie dotyczy

Dodatkowe warunki:

1. Formularz oferty ze strony Wykonawcy musi spetnia¢ wszystkie wymogi stawiane w
zapytaniu ofertowym i by¢ ztozony na wzorze dotgczonym do niniejszego zapytania.
2. Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli:
a. jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego, z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt 3
ustawy Pzp,
b. Jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji
c. zawiera razgco niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zaméwienia;
d. zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia
e. zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu;
f. wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na
poprawienie omytki, o ktdrej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp;
g. wykonawca nie wyrazit zgody, o ktérej mowa w art. 85 ust. 2 ustawy Pzp, na przedtuzenie
terminu zwigzania ofertg;
h. wadium nie zostato wniesione lub zostato wniesione w sposéb nieprawidtowy, jezeli
zamawiajacy zadat wniesienia wadium;
3. Decyzja Zamawiajgcego o odrzuceniu oferty jest decyzjg ostateczna.
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W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajgcym,

mozliwe jest podpisanie przez Zamawiajgcego umowy z kolejnym Wykonawca, ktéry w

postepowaniu uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktow.

Zamawiajgcy moze w toku badania i oceny ofert zadaé¢ od Oferentdw wyjasnied oraz

dokumentdéw dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Zamawiajgcy jest uprawniony do poprawienia w tekscie oferty oczywistych omytek

pisarskich, niezwtocznie zawiadamiajac o tym danego Oferenta. W przypadku rozbieznosci co

do kwoty oferty, za cene oferty Zamawiajacy przyjmuje kwote wpisang stownie.

Oferent/Wykonawca zobowigzany jest umiesci¢é w zaproponowanej przez siebie cenie

wykonania zamodwienia wszystkie koszty niezbedne do prawidlowego wykonania

zamoéwienia, gdyz wskazana w formularzu ofertowym cena jest stata przez caty okres trwania

umowy i w zadnym przypadku nie podlega zmianom z jakiegokolwiek powodu.

Zamawiajgcy informuje, iz w umowie zawartej z Wykonawcg znajdg sie zapisy przewidujace

mozliwos$é natozenia kar umownych na Wykonawce w przypadku realizowania przez

Wykonawce umowy niezgodnie z harmonogramem i/lub nie wykonania przez Wykonawce

zlecenia w sposéb zgodny z postanowieniami umowy i OPZ oraz bez zachowania nalezytej

starannosci:

Dotyczy czesci l:

a) W przypadku nie realizowania przedmiotu umowy catkowicie zgodnie z zapisami umowy
oraz zatgcznikami do umowy, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w
wysokosci 5% tgcznej wartosci umowy, za kazdy przypadek niezgodnosci

b) W przypadku nieprzystgpienia do doradztwa zawodowego w terminie wskazanym przez
wykonawce w Formularzu ofertowym, Wykonawca zaptaci kare w wysokosci 500 zt za
kazdy dzien opodznienia. W przypadku, gdy Wykonawca po raz trzeci przystgpi do
doradztwa z opdznieniem, Zamawiajacy moze wypowiedzie¢ Wykonawcy umowe w trybie
natychmiastowym.

c) W przypadku otrzymania od wiecej niz 12 Uczestnikéw ponizej 80% punktéw mozliwych
do zdobycia w ankiecie badajgcej satysfakcje Uczestnikow, Wykonawca zaptaci kare w

wysokosci 20% tgcznej warto$ci umowy.
d) Wykonawca zobowigzany jest do rzetelnego przygotowania dokumentacji wskazanej w

OPZ dla kazdego ze 120UP doradztwa zawodowego. W sytuacji, gdy przygotowane
elementy nie beda zgodne z przepisami prawa i wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach EFRR, EFS i FS na lata 2014-2020 Wykonawca zobowigzany bedzie do
zaptaty kary w wysokosci 1% tgcznego wynagrodzenia, za kazdy jeden Zle przygotowany
dokument.

e) W przypadku niedostarczenia na czas wymaganych dokumentéw w formie papierowej
dotyczacych uczestnika, po zakonczeniu pracy z danym Uczestnikiem Projektu,
Wykonawca zaptaci kare wysokosci 100zt za kazdy dzier opdznienia.

f) Za odstgpienie od umowy przez Zamawiajacego z przyczyn, za ktére odpowiada
Wykonawca lub z winy Wykonawcy, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w
wysokosci 20% tacznej wartosci umowy.
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g) Rozwigzanie umowy z winy Wykonawcy moze skutkowac¢ wyptaceniem Wykonawcy

h)

j)

k)

wynagrodzenia jedynie proporcjonalnie do ilosci prawidtowo przeprowadzonych godzin
doradczych.

Dotyczy czesci ll:

W przypadku nieudostepnienia pomieszczen w miejscowosci wskazanej przez
Zamawiajgcego Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 500 PLN
brutto (stownie: pieéset ztotych) za kazdy przypadek nieudostepnienia pomieszczenia.
Dodatkowo Wpykonawca zaptaci Zamawiajgcemu koszty, ktére Zamawiajgcy musiat
ponies¢, aby zapewni¢ uczestnikom projektu pomieszczenia.

W przypadku nieudostepnienia pomieszczen w terminie wskazanym przez wykonawce w
Formularzu ofertowym, Wykonawca zaptaci kare w wysokosci 100 zt za kazdy dzien
opbznienia.

W przypadku nie realizowania przedmiotu umowy catkowicie zgodnie z zapisami umowy
oraz zatacznikami do umowy, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w
wysokosci 5% facznej wartosci umowy, za kazdy przypadek niezgodnosci.

W przypadku, gdy sala nie bedzie spetniata wszystkich wymagan wskazanych z zapytaniu
ofertowym i opisie przedmiotu zamdwienia, Wykonawca zaptaci kare umowng w
wysokosci 5% facznej wartosci umowy, za kazdy przypadek niezgodnosci.

W przypadku trzykrotnego nieudostepnienia pomieszczen w ustalonym wymiarze
godzinowym, terminie lub miejscowosci, Zamawiajgcemu przystuguje prawo odstgpienia
od umowy z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy.

m)Za odstgpienie od umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn, za ktére odpowiada

n)

o)

p)

q)

r)

Wykonawca lub z winy Wykonawcy, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w
wysokosci 25% tgcznej warto$ci umowy.

Dotyczy czesci l i ll:

W przypadku, gdy Wykonawca nie bedzie realizowat przedmiotu umowy catkowicie
zgodnie z niniejszg umowg oraz zatgcznikami, Zamawiajgcy moze rozwigzaé umowe z winy
Wykonawcy, ze skutkiem natychmiastowym.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania przewyzszajgcego
zastrzezone kary umowne.

Wszelkie kary umowne, jakie Zamawiajagcy bedzie zmuszony natozy¢ na Wykonawce
podlegajg zsumowaniu i sg w catosci do uregulowania przez Wykonawce.

Wykonawca wyraza zgode na potragcanie, przez Zamawiajacego, naliczonych kar
umownych bezposrednio z wynagrodzenia Wykonawcy.

W przypadku, gdy zastrzezone kary umowne nie pokryjg w catosci szkody Zamawiajgcego,
zastrzega on dochodzenie odszkodowania przewyzszajgcego wysokosc zastrzezonych kar
umownych na zasadach ogdélnych do wysokosci faktycznych strat, jakie ponidst
Zamawiajgcy na skutek dziatania lub zaniechania dziatania Oferenta oraz pokrycia
wszelkich kosztdw poniesionych przez Zamawiajgcego w zwigzku z realizacjg zaméwienia
w innym terminie.
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s) W przypadku zaistnienia watpliwosci co do jakosci/nieprawidtowosci w zakresie realizacji

zamodwienia, Zamawiajgcy wstrzymuje do czasu wyjasnienia wszystkie ptatnosci.

9. Zamawiajacy informuje, iz w umowie zawartej z Wykonawcy znajdg sie zapisy przewidujgce

mozliwos$é wypowiedzenia umowy Wykonawcy w nastepujgcych przypadkach:

Dotyczy czesci l:

a)

b)

c)

d)

f)

g)

h)

Zamawiajgcy ma prawo wypowiedzie¢ Wykonawcy umowe z winy Wykonawcy, gdy
Wykonaweca trzykrotnie nie uwzgledni wymagan Zamawiajgcego zgtaszanych podczas
zajec¢ dotyczacych indywidualnych potrzeb Uczestnika i sposobu prowadzenia doradztwa.
Zamawiajgcy, w sytuacji, o ktdrej mowa, moze zleci¢c ponownie (innemu podmiotowi
trzeciemu wskazanemu przez Zamawiajgcego) przeprowadzenie doradztwa z
uczestnikami projektu na koszt Wykonawcy.

W sytuacji, gdy mimo powtdrnych (maksymalnie dwukrotnych dla kazdego przypadku)
zawezwan Wykonawcy do naniesienia uwag przekazanych przez Zamawiajgcego do
przygotowanych/poprawianych dokumentéw wskazanych w OPZ dla kazdego z
uczestnikdw projektu Wykonawca nie naniesie uwag lub nadal bedzie je przygotowywat
niezgodnie ze zgtoszonymi uwagami, Zamawiajagcy ma prawo wypowiedzie¢ umowe
Wykonawcy. Zamawiajgcy, w sytuacji, o ktorej mowa, moze zleci¢ ponownie (innemu
podmiotowi trzeciemu wskazanemu przez Zamawiajgcego) przeprowadzenie
indywidualnych konsultacji z wuczestnikami projektu i ponowne wypracowanie
dokumentacji wskazanych w OPZ dla uczestnikéw projektu, na koszt Wykonawcy.
Zamawiajgcemu przystuguje prawo odstgpienia od Umowy, jezeli Wykonawca narusza
postanowienia umowy lub nie wywigzuje sie z obowigzkdw natozonych na niego w
Umowie pomimo pisemnego wezwania przez Zamawiajgcego do stosowania sie do jej
postanowien. Odstgpienie przez Zamawiajgcego od umowy nastepuje ze skutkiem
natychmiastowym od ostatniego dnia terminu wyznaczonego w wezwaniu do
wywigzania sie z postanowien i obowigzkéw wynikajgcych z umowy.

Zamawiajgcy ma prawo wypowiedzie¢ umowe z winy Wykonawcy, w przypadku
nieprzystgpienia do doradztwa wynoszgcego w sumie 10 dni od zgtoszenia
zapotrzebowania na doradztwo przez Zamawiajgcego.

W przypadku, otrzymania od wiecej niz 30 Uczestnikdw ponizej 80% punktéw mozliwych
do zdobycia w ankiecie badajacej satysfakcje Uczestnikdw, Zamawiajgcy ma prawo
wypowiedzie¢ umowe z winy Wykonawcy, ze skutkiem natychmiastowym.

Zamawiajgcy ma prawo wypowiedzie¢ umowe z winy Wykonawcy, w przypadku
niedostarczenia przez Wykonawce wymaganych dokumentéw w formie papierowej
dotyczacych uczestnika, w terminie dtuzszym niz 7 dni po zakonczeniu pracy z danym
uczestnikiem projektu.

Zamawiajgcy ma prawo wypowiedzie¢ umowe z winy Wykonawcy, w przypadku, gdy
taczne opdzinienia w realizacji umowy wyniosg powyzej 15 dni.

Zamawiajgcy ma prawo wypowiedzie¢ Wykonawcy umowe z winy Wykonawcy, gdy
wartos$¢ naliczonych kar umownych przewyzszy wartos¢ 25% tgcznego wynagrodzenia.
Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 14 dni kalendarzowych. Bieg
wypowiedzenia rozpoczyna sie od dnia poinformowania o tym fakcie drugg strone.
Dotyczy czesci ll:
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j) Zamawiajgcy moze wypowiedzie¢ Wykonawcy umowe, z winy Wykonawcy, jesli wartosc
naliczonych kary umownych przewyzszy wartos¢ 25% facznego wynagrodzenia brutto
Wykonawcy.

k) Zamawiajgcy moze wypowiedzie¢ Wykonawcy umowe, z winy Wykonawcy, gdy taczne
opdéznienie Wykonawcy w realizacji zadan wskazanych w zamdéwieniu przekroczy 7 dni,

) W przypadku trzykrotnego nieudostepnienia pomieszczen w ustalonym wymiarze
godzinowym, terminie lub miejscowosci, Zamawiajgcy ma prawo wypowiedzie¢ umowe.

m) W przypadku trzykrotnego niezapewnienia sali spetniajgcej wszystkie wymagania OPZ,
Zamawiajgcy ma prawo wypowiedzie¢ umowe.

n) W przypadku nieobecnosci na 3 spotkaniach organizowanych przez Zamawiajgcego w
celu omoéwienia postepdw prac realizowanych przez Wykonawce w ramach projektu (w
Zielonej Gorze lub na terenie wojewddztwa zachodniopomorskiego),

0) Zamawiajacy moze wypowiedzie¢ Wykonawcy umowe, z jego winy, z zachowaniem 7
dniowego terminu wypowiedzenia.

Warunki zmiany umowy

a) Zmiany postanowien zawartej umowy wymagajg dla swej waznosci formy pisemnej w
postaci aneksu, pod rygorem niewaznosci, podpisanego przez obie strony.

b) Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany postanowient zawartej umowy w stosunku do
tresci oferty, na podstawie ktdorej dokonano wyboru Wykonawcy, w przypadku
wystgpienia co najmniej jednej z ponizszych okolicznosci:

— zmiana terminu realizacji przedmiotu zamdwienia, ulegnie przesunieciu o czas
wystepowania przeszkéd o obiektywnym charakterze (zdarzenia nadzwyczajne,
zewnetrzne i niemozliwe do zapobiezenia a wiec mieszczace sie w zakresie
pojeciowym tzw. ,sity wyzszej”), jednak nie diuzej niz o 30 dni lub z uwagi na
przedtuzajgcg sie procedure wyboru wykonawcy w postepowaniu o udzieleniu
niniejszego zamowienia lub w zwigzku z innymi okolicznosciami, ktérych nie dato sie
wczesniej przewidzie¢ i ktére wynikty w toku prac przeprowadzonych w niniejszym
zaméwieniu lub w toku realizacji innych zamdwierh powigzanych z niniejszym
zamowieniem;

— wystgpienie sity wyzszej;

— zmiana obowigzujgcej stawki podatku od towardw i ustug (VAT);

— zmiana sposobu rozliczania umowy lub dokonywania ptatnosci na rzecz Wykonawcy
(np. na skutek zmian umowy o dofinansowanie projektu zawartej przez
Zamawiajgcego lub zmian wytycznych dotyczacych realizacji projektu).

10. Lista dokumentéw/oswiadczen wymaganych od Wykonawcy

a) formularz ofertowy
b) wykaz ustug wraz z dokumentami potwierdzajgcymi nalezyte wykonanie wskazanych
ustug
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oswiadczenie o zatrudnieniu i osigganych dochodach (jesli dotyczy - Oswiadczenie nalezy
dotgczy¢ w sytuacji, kiedy Wykonawca, jako forma wspodtpracy wybierze: Umowy zlecenia
(rozliczenie na podstawie rachunku).

11. Wymagania dotyczace wadium

a)

b)

c)

d)
e)

f)

g)

Wykonawca przystepujgcy do postepowania zobowigzany jest do wniesienia, przed uptywem
terminu sktadania ofert, wadium, w wysokosci:

- do czesci I: 850 ztotych (stownie: osiemset piecdziesiagt ztotych);

- do czesci Il: 200 ztotych (stownie: dwiescie ztotych).

Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujgcych formach:

— pienigdzu,

— poreczeniach bankowych lub poreczeniach spédtdzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej, z tym ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym,

— gwarancjach bankowych,

— gwarancjach ubezpieczeniowych,

— poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 roku o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci (Dz. U. z 2014 roku, poz. 1804 oraz z 2015 roku poz. 978 i 1240).

Wadium wnoszone w pienigdzu nalezy wptacié¢ przelewem na rachunek bankowy 4system
Polska z 0. 0., ul. Bohateréw Westerplatte 30, 65-034 Zielona Géra, w BGZ nr: 42 2490 0005
0000 4600 5668 4433, przed terminem sktadania ofert, z oznaczeniem: Wadium -
przeprowadzeniu doradztwa edukacyjno-zawodowego cz....”.

Datg wniesienia wadium jest data uznania na rachunku Zamawiajgcego.

Wadium wnoszone w formie innej niz pienigdz powinno by¢ wystawione na 4system Polska
spotka z o. o., ul. Bohateréw Westerplatte 30, 65-034 Zielona Géra. Oryginat dokumentu
gwarancji/poreczenia nalezy ztozy¢ wraz z ofertg. Zostanie on zdeponowany w sejfie
Zamawiajacego.

UWAGA: Zamawiajgcy zaleca, aby oryginat dokumentu gwarancji/poreczenia nie byt w
sposob trwaty spiety z oferta.

Dokument poreczenia/gwarancyjny powinien:

— przewidywac bezwarunkowg utrate wadium na rzecz Zamawiajgcego w przypadkach
okreslonych w ust. 7 i 8;

— zawiera¢ sformutowanie zobowigzania gwaranta do nieodwofalnego i
bezwarunkowego zaptacenia kwoty zobowigzania na pierwsze zgdanie zaptaty
wystawione przez Zamawiajgcego w przypadkach okreslonych w ust 7 8.

Zamawiajgcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata
wybrana:

— odmowi podpisania umowy w sprawie zamdwienia publicznego na warunkach
okreslonych w ofercie,

— nie wniesie wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

— zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego stanie sie niemozliwe z przyczyn
lezgcych po stronie Wykonawcy.
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Ponadto Zamawiajgcy zatrzyma wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca w odpowiedzi
na wezwanie nie wyrazit zgody na poprawienie omyiki, o ktdrej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3
ustawy Pzp, co spowodowato brak mozliwosci wybrania oferty ztozonej przez wykonawce
jako najkorzystniejszej lub nie przystapit do podpisania umowy na realizacje przedmiotu
zamodwieni, pomimo faktu, ze jego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza.

Wadium musi zabezpieczac¢ oferte w catym okresie zwigzania oferts.

. Klauzula informacyjna
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z

04.05.2016, str. 1), dalej ,RODOQ”, informuje, ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest 4System Polska Sp. z 0.0., ul. Bohateréw
Westerplatte 30, 65-034 Zielona Goéra;

inspektorem ochrony danych osobowych w 4System Polska Sp. z o0.0. jest Pan Przemystaw
Grobelny, adres e-mail: projekty@4system.com, telefon 68 45 10 888 wew. 305;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego polegajagcym na
przeprowadzeniu doradztwa edukacyjno-zawodowego, prowadzonym w trybie zasady
konkurencyjnosci;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o pkt. 20, rozdziatu 6.5.2 ,Wytycznych w
zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-
20207;

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczgcych jest wymogiem ustawowym, okreslonym w ,Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spodjnosci na lata 2014-20207,
zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego; konsekwencije
niepodania okreslonych danych wynikaja z ,Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020”;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

* na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
* na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;

® na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania

danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO

kkk.
’
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= prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

— nie przystuguje Pani/Panu:

= wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

= prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

® na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c
RODO.

* Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu
przetwarzajgcego istnieje obowigzek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

** Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania

o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowiert umowy w zakresie niezgodnym z ustawa Pzp oraz nie moze
naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatacznikéw.

*** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z
uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.

V. Kryteria oceny oferty
Dotyczy czesci l:
1. Ocena oferty zostanie dokonana przez Zamawiajgcego w oparciu o nastepujace kryteria:

— catkowita wartos¢ ustugi brutto za doradztwo edukacyjno-zawodowe — 60%
— gotowosc¢ do przeprowadzenia doradztwa edukacyjno-zawodowego (dalej: gotowosc)— 40%

2. Opis sposobu przyznawania punktacji

Catkowita wartos¢ ustugi brutto za doradztwo edukacyjno-zawodowe - 60 %, punkty dla
poszczegdlnych ofert wyliczone bedg w nastepujacy sposob:

Gdzie :

Cmin - oznacza najnizszg cene brutto proponowanych ofert
CoB - oznacza cene brutto badanej oferty
C - liczba punktéw w kryterium cena

Gotowo$¢ do przeprowadzenia doradztwa edukacyjno-zawodowego — 40%, przy obliczaniu
liczby punktéw w tym kryterium Zamawiajgcy zastosuje nastepujgce wyliczenie:

v' za termin gotowosci wynoszacy 5 dni od zgtoszenia zapotrzebowania - 0 punktéw

v' za termin gotowosci wynoszacy od 3 dni do 4 dni od zgtoszenia zapotrzebowania- 20
punktow

v' za termin gotowoséci wynoszacy do 2 dni od zgtoszenia zapotrzebowania - 100 punktéw
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Przez ,,gotowo$¢ do przeprowadzenia doradztwa edukacyjno-zawodowego” Zamawiajgcy rozumie
ilos¢ dni kalendarzowych od zgtoszenia przez Zamawiajgcego zapotrzebowania na
przeprowadzenie doradztwa edukacyjno-zawodowego.

Przez "dni kalendarzowe" Zamawiajgcy rozumie wszystkie dni tygodnia, czyli od poniedziatku do
niedzieli. Dniem kalendarzowym dla Zamawiajgcego s takze wszelkie swieta panistwowe i
koscielne.

Uwagal
Oferent/Wykonawca, ktéry wskaze 6 i wiecej dni zostanie wykluczony z postepowania, a jego
oferta zostanie odrzucona.

W tym kryterium Zamawiajgcy zastosuje nastepujgcy wzor:
G= Liczba punktow za gotowos¢ do przeprowadzenia doradztwa edukacyjno-zawodowego x
40%

Zamawiajgcy dokona wyliczenia stosujgc zaokraglenia wynikéw do dwdch miejsc po przecinku.

Zamawiajgcy udzieli zamdwienia Oferentowi/Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom przedstawionym w zapytaniu ofertowym i zostanie uznana, jako najkorzystniejsza,
tzn. uzyska najwyzszg liczbg punktdéw, zgodnie ze wzorem:

W=C+G

Gdzie:

W — liczba punktéw przyznana badanej ofercie

C - liczba punktow przyznana za zaproponowang cene

G - liczba punktow za gotowos¢ do przeprowadzenia doradztwa edukacyjno-zawodowego

Dotyczy czesci ll

1. Kryteria oceny

- catkowita wartos¢ ceny brutto za wynajem pomieszczenia —40%

- gotowo$¢ udostepnienia pomieszczen/sal —40%

- zapewnienie osoby do obstugi i/lub biezagcego rozwigzywania ewentualnych problemdéw
technicznych w trakcie trwania doradztwa/warsztatu/szkolenia — 20%

2. Opis sposobu przyznawania punktacji

- catkowita wartos¢ ceny brutto za wynajem pomieszczenia - 40 %, punkty dla poszczegdlnych ofert
wyliczone bedg w nastepujacy sposdb:

Gdzie :
Cmin - oznacza najnizszg cene brutto proponowanych ofert
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CoB - oznacza cene brutto badanej oferty
C - liczba punktéw w kryterium cena

- gotowos$¢ udostepnienia pomieszczen/sal — 40%, przy obliczaniu liczby punktow w tym kryterium
Zamawiajgcy zastosuje nastepujace wyliczenie:

¢ za termin udostepnienia wynoszacy 5 dni od zgtoszenia zapotrzebowania - 0 punktow
¢ za termin udostepnienia wynoszacy od 3 dni do 4 dni od zgtoszenia zapotrzebowania- 20 punktéw
¢ zatermin udostepnienia wynoszacy do 2 dni od zgtoszenia zapotrzebowania - 100 punktéw

Ill

Przez ,,gotowos¢ do udostepnienia pomieszczenr/sal” Zamawiajgcy rozumie ilo$¢ dni kalendarzowych
od zgtoszenia przez Zamawiajgcego zapotrzebowania na pomieszczenia/sale.

Przez "dni kalendarzowe" Zamawiajgcy rozumie wszystkie dni tygodnia, czyli od poniedziatku do
niedzieli. Dniem kalendarzowym dla Zamawiajacego sg takze wszelkie sSwieta panstwowe i koscielne.

Uwaga!

Oferent/Wykonawca, ktory wskaze 6 i wiecej dni zostanie wykluczony z postepowania, a jego oferta
zostanie odrzucona.

W tym kryterium Zamawiajgcy zastosuje nastepujgcy wzor:
G= Liczba punktow za gotowosé¢ do udostepnienia pomieszczen/sal x 40 %

- zapewnienie osoby do biezacej obstugi i/lub rozwigzywania ewentualnych probleméw
technicznych w trakcie trwania doradztwa/szkolenia — 20% przy obliczaniu liczby punktéw w tym
kryterium Zamawiajgcy zastosuje nastepujace wyliczenie:

* W sytuacji, kiedy Wykonawca zapewni osobe do biezgcej obstugi i/lub rozwigzywania
ewentualnych probleméw technicznych w trakcie trwania doradztwa/szkolenia — Wykonawca
otrzyma 100 punktéw

* W sytuacji, kiedy Wykonawca nie zapewni osoby do biezacej obstugi i/lub rozwigzywania
ewentualnych problemoéw technicznych w trakcie trwania doradztwa/szkolenia — Wykonawca
otrzyma 0 punktéw

W tym kryterium Zamawiajgcy zastosuje nastepujgcy wzor:
Z= Liczba punktéw za zapewnienie osoby do biezacej obstugi i/lub rozwigzywania ewentualnych
probleméw technicznych w trakcie trwania doradztwa/ szkolenia x 20%

Zamawiajgcy dokona wyliczenia stosujgc zaokraglenia wynikow do dwdéch miejsc po przecinku.
Zamawiajgcy udzieli zamdwienia Oferentowi/Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim

wymaganiom przedstawionym w zapytaniu ofertowym i zostanie uznana, jako najkorzystniejsza, tzn.
uzyska najwyzszg liczbg punktéw, zgodnie ze wzorem:
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Gdzie:
W — liczba punktéw przyznana badanej ofercie
C - liczba punktow przyznana za zaproponowang cene

G — liczba punktow za gotowosé do udostepnienia sal szkoleniowych.

Z - liczba punktow zapewnienie osoby do biezgcej obstugi i/lub rozwigzywania ewentualnych

problemdw technicznych w trakcie trwania doradztwa/warsztatu/szkolenia.

VI.  Wykluczenia

1. Z postepowania o udzielenie zamodwienia wyklucza sie:

a) wykonawce, ktéry nie wykazat spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu lub nie wykazat
braku podstaw wykluczenia.

b) wykonawce powigzanego osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym
Uwaga!

Oferent/Wykonawca nie jest podmiotem powigzanym z Zamawiajgcym osobowo lub
kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania
miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca,
polegajgce w szczegdlnosci na: a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub
spotki osobowej, b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatdéw lub akcji, c) petnieniu funkcji
cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika, d) pozostawaniu
w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli, ) inne niz wskazane w lit. a-d;

VII. Uniewaznienie

1. Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamdwienia, jezeli:

a) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu cena najkorzystniejszej oferty lub
oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktdérg zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia, chyba ze zamawiajacy moze zwiekszy¢é te kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty

b) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamdéwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej
przewidzie¢;

c) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajacg zawarcie

niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia.
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d) Nie zostanie podpisana umowa o dofinansowanie projektu, w skfad ktérego wchodzi
niniejsze zamowienie.

e) W informacji o uniewaznieniu postepowania Zamawiajacy poda uzasadnienie faktyczne jego
uniewaznienia. W przypadku uniewaznienia postepowania, Wykonawcy nie przystuguje
roszczenie w stosunku do Zamawiajgcego.

VIII. VI Pozostate informacje

1. Nazwa Zamawiajgcego
4System Polska Sp. z 0.0.

2. Adres Zamawiajgcego
ul. Bohateréw Westerplatte 30
Kod pocztowy 65-034
Miejscowos¢: Zielona Gora
Powiat: zielonogdrski
Wojewddztwo: lubuskie

3. Numer telefonu
68 45 10 888 wew. 305

4. Adres mail:
projekty@4system.com
5. NIP

929-16-60-561
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