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Rzeszéw, dnia 05.10.2018 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
z dnia 05.10.2018 r.
na zorganizowanie i przeprowadzenie egzaminéw zawodowych z zakresu ksiegowosci
w standardzie VCC (Vocational Competence Certificate) lub rbwnowaznym
dla Uczestnikéw szkolen/kurséw zawodowych z ksiegowosci, tj.: Szkolenia/kursu: Prowadzenie
ksiegowosci — Ksiegowy (kod zawodu: 331 301),
Prowadzenie ksiggowosci — Specjalista ds. rachunkowosci (kod zawodu 241 103),
Prowadzenie ksiggowosci — Gtowny Ksiegowy (kod zawodu 121 101),

w ramach realizacji projektu pn.
»centrum rozwoju umiejetnosci i kwalifikacji ksiegowych”

w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego
na lata 2014 — 2020,
Os priorytetowa IX Jako$¢ edukacji i kompetencji w regionie
Dziatanie 9.5 Podnoszenie kompetencji oséb dorostych w formach pozaszkolnych
nr umowy o dofinansowanie RPPK.09.05.00-18-0053/17-00
zgodnie z obowigzujgcg zasadg konkurencyjnosci

ABAKUS Konsulting Sp. z 0.0. Sp. k. z siedzibg w Rzeszowie, ul. Reformacka 8, 35-026
Rzeszéw, zaprasza niniejszym do ztozenia oferty dotyczgcej realizacji zamdwienia w postaci
zorganizowania i przeprowadzenia egzaminéw zawodowych z zakresu ksiegowosci w
standardzie VCC (Vocational Competence Certificate) lub réwnowaznym dla Uczestnikéw
szkolen/kurséw zawodowych z ksiegowosci, tj.:

Prowadzenie ksieggowosci — Ksiegowy (kod zawodu: 331 301),
Prowadzenie ksieggowosci — Specjalista ds. rachunkowosci (kod zawodu 241 103),
Prowadzenie ksieggowosci — Gtéwny Ksiegowy (kod zawodu 121 101),

na potrzeby realizacji projektu pn. ,,Centrum rozwoju umiejetnosci i kwalifikacji ksiegowych”
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014 — 2020,
Os priorytetowa IX Jakos¢ edukacji i kompetencji w regionie, Dziatanie 9.5 Podnoszenie kompetencji
0s6b dorostych w formach pozaszkolnych, nr umowy o dofinansowanie RPPK.09.05.00-18-0053/17-
00.

Wybér wykonawcy zamdwienia, bedzie dokonany zgodnie z procedurg ,zasady konkurencyjnoSci” okreslong przez: ,Wytyczne
w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020” Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 19.07.2017r.
(MR/H 2014-2020/23(3)07/2017), bez zastosowania przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych.

Zamawiajacy:

ABAKUS Konsulting Sp. z 0.0. Sp. k.

ul. Reformacka 8, 35 — 026 Rzeszéw

NIP 8133545688

REGON 180329364

KRS 0000449282

Tel./fax 17 859 26 68

Adres strony internetowej: www.abakus-konsulting.pl
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Osoba upowazniona przez Zamawiajgcego do biezagcych kontaktow, w tym udzielania odpowiedzi na
pytania Wykonawcow:

Rafat Zmuda
Tel. 608 331 280

Postanowienia ogélne

1) W 2zwigzku z przyznaniem dofinansowania na realizacje projektu: ,,Centrum Rozwoju
umiejetnosci i kwalifikacji ksiegowych” w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014 — 2020, O$ priorytetowa IX Jako$¢ edukacji i
kompetencji w regionie, Dziatanie 9.5 Podnoszenie kompetencji oséb dorostych w formach
pozaszkolnych, nr umowy o dofinansowanie RPPK.09.05.00-18-0053/17-00, (dalej ,Projekt”),
Beneficjent Projektu: ABAKUS Konsulting Sp. z o.0. Sp. k. z siedzibg w Rzeszowie, ul.
Reformacka 8, 35-026 Rzeszéw zaprasza do zlozenia oferty na wykonanie zaméwienia
dotyczacego zorganizowania i przeprowadzenia egzaminéw zawodowych z zakresu
ksiegowosci w standardzie VCC (Vocational Competence Certificate) lub rownowaznym
dla Uczestnikéw szkolen/kurséw zawodowych z ksiegowosci.

Przez rozwigzania rownowazne, Zamawiajgcy uznaje zaoferowanie walidacji i certyfikacji w
metodologii, standardach realizacji efekcie koAcowym (egzamin, uznawalnos¢ zaswiadczen,
zgodnos¢ z Europejskimi Ramami Kwalifikacji, Polskimi Ramami Kwalifikacji) zgodnymi z
wymogami wskazanymi w ,Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego
programéw operacyjnych na lata 2014-2020.” Zaoferowana walidacja i certyfikacja powinna
spetnia¢  warunki okreslone w ,Liscie sprawdzajgcej do weryfikacji czy dany
certyfikat/dokument mozna uzna¢ za kwalifikacje na potrzeby mierzenia wskaznikow
monitorowania EFS dot. uzyskiwania kwalifikacji”. Zamawiajgcy informuje, ze wszedzie, gdzie
w tresci dokumentacji niniejszego postepowania uzywa zwrotu ,VCC” lub ,Vocational
Competence Certificate” dopuszcza réwniez standard réwnowazny do VCC w zakresie
réwnowaznosci okreslonym powyzej, takze gdy zostat pominiety zwrot ,lub réwnowaznym”.
Oferent, ktéry zaoferuje walidacje oraz certyfikacje w standardzie rownowaznym lub powotuje
sie na standard réwnowazny, zobowigzany jest wykazaé Zamawiajgcemu (w formie
dokumentoéw dotgczonych do oferty) spetnienie wymagan okreslonych przez Zamawiajgcego.
Szczegotowy opis standardu  VCC jest dostepny na  http://vccsystem.eu/wp-
content/uploads/2016/03/System-VCC-zasady-konstytuuj%C4%85ce-walidacj%C4%99-i-
certyfikacj%C4%99-kwalifikacji-1.pdf

Prowadzenie ksieggowosci — Ksiegowy (kod zawodu: 331 301),
Prowadzenie ksieggowosci — Specjalista ds. rachunkowosci (kod zawodu 241 103),
Prowadzenie ksieggowosci — Gtéwny Ksiegowy (kod zawodu 121 101).

2) Celem projektu jest wzrost kwalifikacji zawodowych i mozliwosci rozwoju zawodowego u co
najmniej 182 (z 260) Uczestniczek i Uczestnikéw Projektu, poprzez uczestnictwo w
pozaszkolnych formach ksztatcenia oraz wuzyskania nowych kwalifikacji zawodowych
potwierdzonych rozpoznawalnym certyfikatem zawodowym. Uczestnikami Projektu bedzie 260
os6b dorostych - mieszkancéw podkarpacia zgodnie z definicjg kodeksu cywilnego, uczacych
sie lub pracujgcych lub oséb bezrobotnych, zainteresowanych z wtasnej inicjatywy zdobyciem,
uzupetnieniem lub poniesieniem kwalifikacji zawodowych w zawodach zwigzanych =z
prowadzeniem ksiegowosci. W ramach projektu dla Uczestnikow przygotowano 315 miejsc
szkoleniowych — zaktada sie iz 90 Uczestnikow Projektu wezmie udziat w wiecej niz jednym
kursie. Gtdéwne zadania projektu to kursy zawodowe: Prowadzenie ksiegowosci - Ksiegowy (kod
zawodu 331 301)- udziat 180 osob, Prowadzenie ksiegowosci - Specjalista ds. rachunkowosci
(kod zawodu 241 103) — udziat 90 oséb, Prowadzenie ksiegowosci - Gtowny Ksiegowy (kod
zawodu 121 101) — 45 oséb. Kazdy z kurséw konhczy sie egzaminem zawodowym
prowadzonym przez niezalezny podmiot, ktéry umozliwia obiektywne i wiarygodne
potwierdzenie efektow uczenia sie (w zakresie wiedzy, umiejetnosci i kompetenciji)
nabytych w procesie ksztalcenia. Pozytywny wynik egzaminu wigze sie z wydaniem
rozpoznawalnego w branzy ksiegowej certyfikatu zawodowego wydanego przez
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jednostke VCC Iub réwnowaznym i uzyskaniem kwalifikacji w ww. zawodach. Kursy
realizowane bedg w roznych miastach na terenie podkarpacia. Giéwny rezultat projektu to
uzyskanie nowych kwalifikacji zawodowych w_zawodach odpowiadajgcych zapotrzebowaniu
regionalnego rynku pracy przez co najmniej 182 Uczestnikow Projektu.

Sposdb upublicznienia zapytania ofertowego:

zamieszczenie w Bazie Konkurencyjnosci na stronie internetowej
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢é zmiany tresci niniejszego zapytania ofertowego oraz
uniewaznienia postepowania ofertowego w kazdym czasie, bez podawania przyczyny.

Opis przedmiotu zamoéwienia:

Kod zamoéwienia wedtug Wspdlnego Stownika Zaméwien (Kod CPV):

80000000-4 — ustugi edukacyjne i szkoleniowe
80500000-9 — ustugi szkoleniowe

Przedmiotem zamdéwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie egzaminéw zawodowych z
zakresu ksiegowosci w standardzie VCC (Vocational Competence Certificate) lub
réwnowaznym dla Uczestnikow szkolen/kurséw zawodowych z ksiegowosci, tj.:

a. Prowadzenie ksiegowosci — Ksiegowy (kod zawodu: 331 301),
b. Prowadzenie ksiegowosci — Specjalista ds. rachunkowosci (kod zawodu 241 103),
c. Prowadzenie ksiegowosci — Gtowny Ksiegowy (kod zawodu 121 101),

Egzaminy zawodowe, beda prowadzone przez niezalezny podmiot. Celem egzaminéw
zawodowych jest obiektywne i wiarygodne potwierdzenie efektéw uczenia sie (w zakresie
wiedzy, umiejetnosci i kompetencji) nabytych w procesie ksztatcenia.

Zakres zamowienia obejmuje:

a. Zorganizowanie i przeprowadzenie egzaminow zawodowych - wedtug
standardu VCC lub réwnowaznym dla Uczestnikdw szkolenia: Prowadzenie
ksiegowosci — Ksiegowy (kod zawodu: 331 301), w wyniku ktérego Uczestnik
szkolenia otrzyma potwierdzenie nabycia kwalifikacji zawodowej w zawodzie
»Ksiegowy” oraz otrzyma certyfikat pn. ,,Prowadzenie ksiegowosci — ksiegowy
(kod zawodu: 331 301)”.

Egzaminem zostanie objetych 180 osdb — Uczestnikdw Szkolenia/kursu: Prowadzenie
ksiegowosci - Ksiegowy (kod zawodu: 331 301). Wymiar godzinowy jednego
szkolenia/kursu dla 1 grupy szkoleniowej obejmowat:

Liczba godzin: 80 godzin dydaktycznych (45 minut).

Liczba oséb w grupie: 15 oséb.

Szkolenie prowadzone byto wedtug nastepujgcego programu:

1.

coooTp

Modut I. Zagadnienia publiczno — prawne — 8 h.

Ogot obowigzujacych w Polsce przepisdéw prawnych z zakresu ustalania i poboru podatkéw.
System podatkowy w Polsce.

Podatek od towaréw i ustug — VAT — ogdlne zasady.

Podatki dochodowe (PIT, CIT).

Pozostate podatki i optaty obcigzajgce przedsiebiorce.

ZUS i skfadki ZUS.
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Modut Il. Podstawy rachunkowosci finansowej — 72 h.

Pojecia wstepne z rachunkowosci.

Charakterystyka aktywow i pasywow.

Operacje gospodarcze.

Dowody ksiegowe.

Ksiegi Rachunkowe.

Ewidencja podstawowych operacji bilansowych.

Ewidencja podstawowych operacji wynikowych.

Zasady ustalania wynagrodzenia finansowego.

Sprawozdanie finansowe MSP w rozumieniu ustawy o rachunkowosci.
Zadania kompleksowe (od bilansu otwarcia do bilansu zamkniecia i RZiS).
Zastosowanie informatycznych systeméw ksiegowo — finansowych do prowadzenia KR.

T T TQ@Toa0 o

Celem egzaminu jest walidacja zdobytych przez Uczestnikow szkolenia/kursu umiejetnosci.
Egzamin zawodowy bedzie przeprowadzony przez niezalezng jednostke egzaminacyjna.
Uczestnicy Projektu po pozytywnym egzaminie otrzymaja certyfikat pn. ,,Prowadzenie
ksiegowosci - Ksiegowy (kod zawodu 331 301). Certyfikat zawieral bedzie opisane nastepujgce
efekty ksztatcenia osiggniete przez Uczestnikdw szkolenia/kursu: wykonywanie operacji ksieggowych
dla podstawowych zdarzehn gospodarczych, sporzgdzanie sprawozdania finansowego, postugiwanie
sie dokumentami ksiegowymi.

b. Zorganizowanie i przeprowadzenie egzaminéw zawodowych — wedtug standardu VCC
lub rownowaznym dla Uczestnikow szkolenia: Prowadzenie ksiggowosci — Specjalista
ds. rachunkowosci (kod zawodu 241 103), w wyniku ktérego Uczestnik szkolenia
otrzyma potwierdzenie nabycia kwalifikacji zawodowej w zawodzie ,,Specjalista ds.
rachunkowosci” oraz otrzyma certyfikat pn. ,,Prowadzenie ksiegowosci — Specjalista
ds. rachunkowosci (kod zawodu 241 103).

— Egzaminem zostanie objetych 90 oséb — Uczestnikéw Szkolenia/kursu: Prowadzenie
ksiggowosci — Specijalista ds. rachunkowosci (kod zawodu 241 103). Wymiar godzinowy
jednego szkolenia/kursu dla 1 grupy szkoleniowej obejmowat:

a. Liczba godzin: 170 godzin dydaktycznych (45 minut).
b. Liczba osdb w grupie: 15 osob.

Szkolenie prowadzone byto wedtug nastepujgcego programu:

Modut I. Rachunkowos¢ — teoria rachunkowosci, jej koncepcje, zasady i normy — 100 h
Prowadzenie ksigg rachunkowych.

Aktywa pieniezne i kredyty.

Ewidencja Rozrachunkow.

Obroét towarowo-materiatowy.

Aktywa trwate.

Inwestycje dtugoterminowe i krétkoterminowe.
Kapitaty (fundusze) wtasne.

Rozliczenia miedzyokresowe i fundusze specjalne.
Ewidencja przychodéw i kosztow.

Wynik finansowy i zamkniecie ksiag.
Sprawozdania Finansowe w przedsiebiorstwie.

T T TQToa0 o

Modut Il. Zagadnienia z prawa podatkowego — 56 h.
System podatkowy w Polsce.

Podatek od towardw i ustug — VAT.

Podatek Dochodowy od oséb fizycznych.
Podatek Dochodowy od os6b prawnych.
Pozostate podatki i optaty.

coooTp
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Modut lll. Podstawowe zagadnienia: prawa gospodarczego, prawa cywilnego i prawa pracy — 14
h.

Celem egzaminu jest walidacja zdobytych przez Uczestnikow szkolenia/kursu umiejetnosci.
Egzamin zawodowy bedzie prowadzony przez niezalezng jednostke egzaminacyjng. Uczestnicy
Projektu po pozytywnym egzaminie otrzymaja certyfikat pn. ,,Prowadzenie ksiegowosci -
Specjalista ds. rachunkowosci (kod zawodu 241 103)”. Certyfikat zawierat bedzie opisane
nastepujgce efekty ksztalcenia osiggniete przez Uczestnika Projektu: dekretowanie i
ewidencjonowanie operacji gospodarczych z uwzglednieniem operacji z kontrahentami i zagranica,
ewidencjonowanie i rozliczanie kosztéw, sporzgdzanie rocznego sprawozdania finansowego (bilansu,
rachunku zyskow i strat, wprowadzenie do sprawozdania finansowego oraz dodatkowych informag;ji i
objasnien), przygotowanie wybranych deklaracji i zeznan podatkowych, w zakresie podatku
dochodowego od osob fizycznych i oséb prawnych oraz podatku od towardw i ustug, podstawowa
znajomosc¢ przepisdw prawa gospodarczego, cywilnego, pracy i materialnego prawa podatkowego.

c. Zorganizowanie i przeprowadzenie egzaminow zawodowych — wedtug standardu VCC
lub réwnowaznym dla Uczestnikow szkolenia: Prowadzenie ksiegowosci — Giéwny
Ksiegowy (kod zawodu 121 101), w wyniku ktérego Uczestnik szkolenia otrzyma
potwierdzenie nabycia kwalifikacji zawodowej w zawodzie ,,Gtéwny ksiegowy” oraz
otrzyma certyfikat pn. ,,Prowadzenie ksiegowosci — Giéwny ksiegowy (kod zawodu
121 101)”.

— [Egzaminem zostanie objetych 45 oséb - Uczestnikéw Szkolenia/kursu: Prowadzenie
ksiegowosci — Gtéwny Ksiegowy (kod zawodu 121 101). Wymiar godzinowy jednego
szkolenia/kursu dla 1 grupy szkoleniowej obejmowat:

a. Liczba godzin: 200 godzin dydaktycznych (45 minut).

b. Liczba oséb w grupie: 15 oséb.

Szkolenie prowadzone byto wedtug nastepujgcego programu:

Modut I. Zaawansowana rachunkowos$¢ finansowa — 100 h.

Krajowe regulacje rachunkowosci.

Dokumentowanie zasad (polityki) rachunkowosci i organizacja rachunkowosci.
Wycena biezgca, bilansowa i podatkowa.

Ujecie w ksiegach rachunkowych zdarzen zwigzanych z dziatalno$cig operacyjng, finansows i
inwestycyjnag.

Rozliczenia w czasie kosztéw i przychoddw.

Ksiegowe ujecie procesu sprzedazy produktéw i towardw.

Ustalanie wyniku finansowego.

Ustalenie wyniku pod.

Leasing i jego rodzaje.

Umowy krotko i diugoterminowe.

Obroét wierzytelnosciami.

Charakterystyka rachunkowosci podmiotéw non profit.

m. Procesy organizacji kontroli wewnetrzne;.

aoop
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Modut Il. Sprawozdanie finansowe i ich analiza — 32 h.

Zasady, rodzaje i znaczenie sprawozdan finansowych.
Cechy jakosciowe sprawozdan finansowych.

Podstawowe czesci sktadowe sprawozdania finansowego.
Rachunek przeptywdw pienieznych.

Zestawienie zmian w kapitale wtasnym.

Sprawozdanie z dziatalnosci.

~ePooUTw
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g. Terminy itryb sporzadzania sprawozdanh — procedura zamknie¢ rocznych.

h. Analiza ryzyka i ocena zagrozenia kontynuacji dziatalnosci przed. (przestanki finansowe i
niefinansowe).

i. Badanie sprawozdania finansowego — zakres rewizji finansowe;.

j- Raportowanie biznesowe.

k. Podstawy metodologii sporzgdzania i prowadzenia analizy finansowe;.

Modut lll. Rachunek kosztéw, podstawy rachunkowosci zarzadczej i zarzgdzanie finansami — 20
h.

a. Koszty i pojecia blisko znawcze, przedmiot, rodzaje i metody kalkulacji.

b. Rola rachunkowosci zarzadczej w podejmowaniu decyzji gospodarczych.

c. Otoczenie a gospodarka finansowa przedsigbiorstwa.

d. Zrédia finansowania dziatalnosci gospodarczej.

Modut IV. Prawo gospodarcze i podatki — 48 h.

System prawa Polskiego.

Proceduralne prawo podatkowe — postepowanie podatkowe.
Kontrola skarbowa i nadzér podatkowy.

Prawo karne skarbowe.

Pod. dochodowe.

Pod. kosztowe.

Miedzynarodowe prawo podatkowe — opodatkowanie dochodéw uzyskiwanych za granica.
Podatek VAT.

Podatek akcyzowy.

Optata skarbowa, PCC.

Prawo celne i dewizowe.

TRT T SQ@T0a00T

Celem egzaminu jest walidacja zdobytych przez Uczestnikow szkolenia/kursu umiejetnosci.
Egzamin zawodowy bedzie prowadzony przez niezalezng jednostke egzaminacyjng. Uczestnicy
projektu po pozytywnym egzaminie otrzymajg certyfikat pn. ,,Prowadzenie ksiegowosci -
Gléwny Ksiegowy (kod zawodu 121 101)”. Certyfikat zawierat bedzie opisane nastepujgce efekty
ksztatcenia osiggniete przez Uczestnika Projektu: organizacja rachunkowo$ci w podmiotach
gospodarczych, znajomos¢ wyceny biezgcej skladnikéw aktywdw i pasywow, ujecie na kontach ksigg
rachunkowych zdarzerh gospodarczych (z uwzglednieniem transakcji zagranicznych), znajomosé
zasad wyceny bilansowej poszczegdlnych sktadnikéw aktywow i pasywow oraz sporzadzanie i analiza
rocznych jednostkowych sprawozdan finansowych, ewidencjonowanie i rozliczanie kosztéw w réznych
przekrojach klasyfikacji, znajomosc¢ prawa bilansowego, prawa podatkowego oraz prawa celnego.

5) Zamawiajgcy wymaga, aby egzaminy zostaty zorganizowane i przeprowadzone na terenie
wojewoddztwa podkarpackiego: w Rzeszowie lub innym miescie na terenie wojewddztwa
podkarpackiego dogodnym lokalizacyjnie dla wiekszosci Uczestnikéw Projektu. Doktadne
miejsce przeprowadzenia egzaminu zostanie wskazane Wykonawcy przez Zamawiajgcego co
najmniej 10 dni kalendarzowych przed terminem realizacji ustug. Harmonogram egzaminéw
zostanie ustalony w porozumieniu z Wykonawcg (mozliwe godziny poranne popotudniowe lub
wieczorne — wg preferencji Uczestnikéw Projektu wynikajgcych np. ze statusu zawodowego,
zobowigzah rodzinnych). Mozliwa jest realizacjia egzaminédw réwnolegle w réznych
lokalizacjach/dla réznych grup szkoleniowych na terenie catego wojewddztwa podkarpackiego:
w Rzeszowie lub innym miescie na terenie wojewddztwa. Wykonawca musi wzigé pod uwage
ww. okolicznos¢ i zapewni¢ odpowiednig infrastrukture w odpowiedniej ilosci (sale
egzaminacyjne i sprzet).

6) W przypadku zgtoszenia potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami Wykonawca zobowigzany jest
zapewni¢ odpowiednie warunki do przeprowadzenia egzaminu (w tym sprzet, oprogramowanie)
dostosowane do dysfunkcji osoby niepetnosprawnej a czas egzaminu musi zosta¢ odpowiednio
wydtuzony. Egzaminy mogg byé zlecane do realizacji grupowo i/lub indywidualnie, np. w
przypadku niezgtoszenia sie Uczestnika Projektu na egzamin konieczne bedzie
przeprowadzenie egzaminu w kolejnym ustalonym terminie.

7) Kazdy z egzamindw potwierdzajgcych nabycie kwalifikacji zawodowych w zawodzie:
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a.
b.
c.

Ksiegowy (kod zawodu: 331 301),
Specjalista ds. rachunkowosci (kod zawodu 241 103),
Gtéwny Ksiegowy (kod zawodu 121 101),

Kazdy z egzaminéw bedzie sktadat sie z czesci: teoretycznej i praktycznej.

Czes¢ teoretyczna przeprowadzona bedzie przy pomocy systemu egzaminacyjnego
dostepnego on-line w obecnosci egzaminatora (Operatora Systemu). Czesé
teoretyczna polega na wypetnieniu testu pytan.

Czes$¢ praktyczna polega na wykonaniu praktycznych zadan przez Uczestnika
Projektu, witasciwych dla kwalifikacji zawodowej, okreslonych w zestawie zadanh
praktycznych.

tacznie egzaminy dla wskazanych w zapytaniu ofertowym kwalifikacji zawodowych zostang
przeprowadzone dla 315 oséb.

8)

9)

Wymagania dla egzaminéw: Wykonawca w ramach kazdego z egzaminu:

a.

zapewnia przeprowadzenie egzaminow dla Uczestnikow Projektu, potwierdzajgcych
nabycie kwalifikacji zawodowych w zawodzie: Ksiegowy (kod zawodu: 331 301),
Specijalista ds. rachunkowosci (kod zawodu 241 103), Gtéwny Ksiegowy (kod zawodu
121 101), zgodnie ze standardem VCC (Vocational Competence Certyficate) dla
organizacji i przeprowadzenia takich eqgzamindéw, wedlug metodologii i jakosci
standardu VCC lub réwnowaznym.

zapewnia zorganizowanie i przeprowadzenie egzamindw dla Uczestnikow Projektu
sktadajgcego sie z czesci teoretycznej (poprzez platforme egzaminacyjng) oraz czesci
praktycznej z wynajeciem odpowiedniego sprzetu i sal egzaminacyjnych.

zapewnia kadre do przeprowadzenia egzaminow — praktycznych i teoretycznych.

zapewnia odpowiedni sprzet komputerowy i sale do przeprowadzenia egzamindw,
znajdujgce sie na obszarze wskazanym w zapytaniu ofertowym, wyposazone w
odpowiednig ilos¢ stanowisk komputerowych z dostepem do Internetu, odpowiednim
oprogramowaniem — sale egzaminacyjne i sprzet majg zapewnia¢ przeprowadzenie
egzamindw dla zaplanowanej liczby Uczestnikbw zgodnie =z ustalonym
harmonogramem.

zapewnia obstuge informatyczng systemu egzaminacyjnego.

zapewnia wydanie certyfikatow dla Uczestnikéw Projektu, ktdrzy otrzymajg pozytywny
wynik z egzaminu zawierajgcy opis efektdw uczenia sie w zakresie wiedzy,
umiejetnosci i kompetencji spotecznych, mnie mniejszym niz wskazany w opisie
kazdego z kurséw — opis zadania: a, b, c.

Obowigzki Wykonawcy:

. Wykonawca zobowigzany bedzie przez caly okres realizacji ustugi do prowadzenia i

przekazania Zamawiajgcemu dokumentacji zwigzanej z wykonaniem ustugi w zakresie
zgodnym z obowigzujgcymi Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdjnoéci na lata 2014-2020 w tym w m.in. kart wykonania ustugi po$wiadczonych
podpisem Uczestnika na rzecz, ktérego ustuga zostata wykonana oraz innych wskazanych




1)

Eﬂpg::jzjﬂe /‘ “'::" Wojewddzki Urzad Pracy Unia Europejska

Program Regionalny PODKARPACKIE w Rzeszowie Europejski Fundusz Spoteczny

przez Zamawiajgcego, niezbednych do potwierdzenia kwalifikowalnosci wydatku (tj. dzienniki
egzaminodw, listy obecnosci itp.) pozwalajgcej na zidentyfikowanie co najmniej:

— uczestnika projektu;

— poswiadczenia uczestnika projektu o udzieleniu ustugi;

— daty udzielenia ustugi,

— wyniku egzaminu,

b. Wykonawca zobowigzany bedzie do prowadzenia dokumentacji przebiegu formy wsparcia,

wedtug instrukcji oraz wzoréw/szablondéw przekazanych przez Zamawiajgcego.

c. Wykonawca sktadajgc oferte jednoczesnie zobowigzuje sie do:

— rzetelnej i terminowej, zgodnej z wymogami projektowymi realizacji przedmiotu umowy, w
tym prowadzenia dokumentacji, w szczegolnosci: sporzadzania sprawozdan, prowadzenia
list obecnosci na egzaminie, protokotéw z przebiegu egzamindw.

— pozostawania w okresie realizacji przedmiotu Zapytania ofertowego w petnej
dyspozycyjnosci Zamawiajgcego rozumianej, jako:

e realizacja przedmiotu zamowienia w miejscu i czasie $cisle okreslonym przez
Zamawiajgcego,

e dojazd do miejsca egzaminéw (wszelkie koszty dojazdu, zakwaterowania,
wyzywienia egzaminatorow, osob obstugujgcych system informatyczny ponosi
wytgcznie Wykonawca).

— prawidlowej i efektywnej realizacji powierzonych zadan w okresie trwania umowy;

— informowania uczestnikow projektu o wspdétfinansowaniu ze srodkéw Unii Europejskiej w
ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz realizacji projektu ,,Centrum rozwoju
umiejetnosci i kwalifikacji ksiegowych” w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020,

— niezwtocznego informowania Zamawiajgcego i przekazywania w formie telefonicznej lub
e-mail informacji o0 kazdym Uczestniku projektu, ktéry nie stawit sie na egzamin.

10) Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

11) Przewidywany termin realizacji umowy: w przedziale czasowym od pazdziernika 2018r.
do 30.04.2019r., z zastrzezeniem, ze jezeli Zamawiajgcy za zgodg WUP Rzeszéw wydiuzy
okres realizacji projektu do 30.06.2019r. to rowniez do tej daty wydtuzony zostanie okres
realizacji zamoéwienia.

12) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany terminu realizacji umowy jak i zmiany
harmonogramu realizacji ustug. Nowe terminy bedg ustalane w konsultacji z wybranym
Wykonawcag/Wykonawcami.

13) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do bezkosztowego odwotania lub zmiany terminu,
lokalizacji i formy realizacji egzamindéw, w terminie do 7 dni przed rozpoczeciem danego
egzaminu, zgodnie z ustalonym harmonogramem.

14) Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany okresu i wielkosci realizacji ustugi —
wszelkie zmiany zostang uzgodnione z Wykonawcg wytonionym w przedmiotowym
postepowaniu. Wykonawca wyrazi zgode na zmniejszenie zakresu ustugi.

Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonania oceny spetnienia
warunkow:

O udzielenie zamdwienia moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg nastepujgce warunki:

. posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie do wykonania przedmiotu zaméwienia, tj.

- przeprowadzili w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu skfadania, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, co najmniej 200 egzamindéw w
standardzie VCC lub réwnowaznym z tematyki ksiegowosci i/lub rachunkowosci,

b. dysponujg osobami zdolnymi do realizacji zamowienia, tj. co najmniej 2 osobami do realizacji

kazdego z egzaminéw, z ktérych kazda:
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- posiada wyksztatcenie wyzsze,
— posiada doswiadczenie w zrealizowaniu co najmniej 20 egzaminéw z zakresu adekwatnego
do tematyki egzaminu do ktérego zostata wykazana tj. tematyki ksiegowosci i/lub
rachunkowosci,

Spetnienie powyzszych warunkéow weryfikowane bedzie na podstawie informacji przedstawionych w
formularzu ofertowym, w zatgczniku nr 2 do zapytania ofertowego — Wykaz zrealizowanych
egzaminéw wraz z kserokopig referencji, umow, protokotéw odbioru ustug wskazanych w wykazie
oraz Zatgcznika nr 3 — Wykaz kadry przewidzianej do realizacji zaméwienia.

2) Opis zadanych przez Zamawiajgcego dokumentow sktadanych w celu potwierdzenia spetnienia
warunkow udziatu w postepowaniu oraz wykazania, ze oferowane ustugi spetniajg wymagania
Zamawiajgcego oraz brak podstaw do wykluczenia Wykonawcy z udziatu w postepowaniu
ofertowym:

Do Formularza ofertowego stanowigcego Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego nalezy
dotgczyc:

a. Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego — Wykaz zrealizowanych egzaminéw wraz z kserokopig
referencji, umoéw, protokotéw odbioru ustug wskazanych w wykazie.

b. Zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego — Wykaz kadry przewidzianej do realizacji zaméwienia.

c. Zatgcznik nr 4 — Oswiadczenie wlasne wykonawcy o braku powigzan osobowych lub
kapitatowych.

d. Zatgcznik Nr 5 - Oswiadczenie wymagane od wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkow
informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO,

e. Aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sgdowego (KRS) (wydruk pobrany z wtasciwej strony lub
odpis aktualny KRS opatrzony pieczecig Sgdu) lub wydruk z Centralnej Ewidencji Dziatalnosci
Gospodarczej (wydruk pobrany z wiasciwej strony internetowej) wystawione nie wczesniej niz 1
miesigc przed uptywem terminu sktadania ofert - dotyczy podmiotéw podlegajgcych wpisowi do
ww. rejestru/ewidencii.

f. Jezeli z przedtozonych do oferty dokumentéw nie wynika upowaznienie do podpisania i ztozenia

oferty przez osobe reprezentujgcg Wykonawce — petnomocnictwo w oryginale

. Kopie potwierdzenia przelewu wptaty wadium.

«Q

3) Zamawiajgcy dokona oceny ofert pod wzgledem formalnym oraz zgodnie z trescig niniejszego
zapytania ofertowego. W przypadku, gdy oferta nie bedzie spetnia¢ ktéregokolwiek z wymogow
formalnych, nie bedzie zawiera¢ wymaganych zapytaniem ofertowych zatgcznikéw i
dokumentoéw, zostanie odrzucona, za wyjatkiem przypadku wystgpienia powigzan osobowych
lub kapitatowych skutkujgcych wykluczeniem wykonawcy z udziatu w postepowaniu ofertowym.

IV. Kryteria oceny ofert i sposéb oceny ofert:

1) Kryteria oceny ofert:

Zamawiajgcy dokona oceny ofert Wykonawcéw spetniajgcych warunki okreslone w zapytaniu
ofertowym, niewykluczonych z udziatu w postepowaniu, ktérzy ziozyli oferty w terminie, na
podstawie ponizej przedstawionych kryteridw oceny ofert:

Kryterium Nr 1
Cena —waga 90%

Kryterium Nr 2
Doswiadczenie Wykonawcy —waga 10%

Zamawiajgcy w kryterium Nr 1 ,Cena brutto zorganizowania i przeprowadzenia egzaminu
zawodowego dla jednego Uczestnika Projektu w standardzie VCC” bedzie oceniat oferty przyznajac
punkty wg wzoru:
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Najnizsza oferowana cena brutto ze wszystkich ztozonych ofert

X 90 = liczba pkt.
Cena brutto badanej oferty

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania w ocenie ofert w kryterium ,Cena” wynosi 90.

Oferowang cene brutto zorganizowania i przeprowadzenia egzaminu zgodnie z treScig Zapytania
ofertowego, Wykonawca przedstawia w formularzu ofertowym.

Zamawiajgcy w kryterium Nr 2 ,Doswiadczenie Wykonawcy”, bedzie oceniat oferty przyznajac punkty
wg nastepujacych zasad:

W ramach ww. kryterium zostang przyznane punkty w skali od 0 do 10 pkt., przy czym:

— Wykonawca, ktéry wykaze sie doswiadczeniem w przeprowadzeniu egzaminéw w standardzie
VCC lub réwnowaznym z tematyki ksiegowosci i/lub rachunkowosci w okresie ostatnich 5 lat
przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w
tym okresie — w liczbie od 201 do 300 egzaminéw— uzyska 5 punktow.

— Wykonawca, ktéry wykaze sie doswiadczeniem w przeprowadzeniu egzaminéw w standardzie
VCC lub réwnowaznym z tematyki ksiegowosci i/lub rachunkowosci w okresie ostatnich 5 lat
przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w
tym okresie — w liczbie od 301 i wigcej egzaminéw uzyska 10 punktéw.

Maksymalna ilo$¢ punktéw jakg moze otrzymaé oferta w ramach Kkryterium ,Doswiadczenie
Wykonawcy” wynosi 10 pkt.

Celem przyznania punktéw w przedmiotowym kryterium Wykonawca przedstawia niezbedne
informacje w formularzu ofertowym oraz w zatgczniku nr 2 — Wykaz zrealizowanych egzamindw,
zatgczajgc stosowne dokumenty potwierdzajgce ww. doswiadczenie.

2) Zamawiajgcy zsumuje punkty uzyskane przez Wykonawce w kryterium | ,Cena” oraz kryterium
Il ,Doswiadczenie Wykonawcy” i na tej podstawie obliczony tgczna punktacje oferty. Oferta
moze uzyska¢ maksymalnie 100 pkt. Punkty bedg liczone z doktadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku. Ofertg najkorzystniejszg bedzie oferta, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktow.

3) Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymogom
zawartym w zapytaniu ofertowym i ktéra zostata uznana za najkorzystniejszg uzyskujgc
najwyzszg liczbe punktéw, w podanych kryteriach oceny ofert.

V. Termin skladania i otwarcia ofert:

a. Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy ztozyé w terminie do 16.10 2018 r. do godz.
9.00 w biurze Zamawiajgcego potozonym w Rzeszowie: ABAKUS Konsulting sp. z 0.0. Sp.k. ul.
Reformacka 8, 35-026 Rzeszéw poprzez nadanie pocztg tradycyjng, kurierem lub dostarczenie
osobiscie do siedziby firmy, w tytule wpisujgc, ze ,,Oferta dotyczy projektu ,,Centrum rozwoju
umiejetnosci i kwalifikacji ksiegowych” — zorganizowanie i przeprowadzenie egzaminéw
Z zakresu ksiegowosci”

b. W przypadku ztozenia oferty za posrednictwem poczty np. Poczty Polskiej (operator publiczny)
lub innego operatora pocztowego lub przesytki kurierskiej o zachowaniu terminu sktadania ofert
decyduje data nadania przesyiki (data stempla pocztowego/data stempla nadania). W
przypadku wyboru przez Wykonawce ww. sposobu dostarczenia oferty do Zamawiajgcego,
Wykonawca zobowigzany jest poinformowaé Zamawiajgcego o nadaniu przesytki, nazwie
operatora, dacie nadania i jej numerze, poprzez wystanie e-mail na adres: r.zmuda@abakus-
konsulting.pl

C. W przypadku ofert sktadanych osobiscie — decyduje data wptywu oferty do siedziby/biura
Zamawiajgcego.
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Oferty zlozone po terminie nie bedg rozpatrywane (bez wzgledu na przyczyne opdznienia) i
zostang niezwtocznie zwrécone Wykonawcom.

W przypadku skfadania ofert w formie pisemnej wykonawca winien zamiesci¢ oferte w
zamknietym opakowaniu.

Osoba do kontaktu z Wykonawcami: Rafat Zmuda tel 608 331 280.

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 17.10.2018 r. o godzinie 14.00 , w biurze Zamawiajgcego
potozonym w Rzeszowie: ABAKUS Konsulting sp. z 0.0. Sp.k. ul. Reformacka 8, 35-026
Rzeszéw

Przed uptywem terminu skfadania ofert wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej oferty
lub wycofa¢ oferte. Oswiadczenie o zmianie albo o wycofaniu oferty winno by¢ doreczone
Zamawiajgcemu przed uptywem terminu sktadania ofert. Wykonawca nie moze wycofac oferty i
wprowadzi¢ jakichkolwiek zmian w tresci oferty po uptywie terminu skfadania ofert.

VI. Termin realizacji umowy:

Wykonawca sktadajgcy oferte na realizacje przedmiotu zamowienia, bedzie realizowa¢ zamowienie w
przedziale czasowym: od pazdziernika 2018r. do 30.04.2019r. z zastrzezeniem, ze jezeli Zamawiajacy
za zgodg WUP Rzeszéw wydiluzy okres realizacji projektu do 30.06.2019r. to réwniez do tej daty
wydtuzony zostanie okres realizacji zamodwienia.

VIl. Informacja na temat zakazu powigzan osobowych lub kapitatowych:

1)

W celu unikniecia konfliktu interesébw zamowienie nie moze by¢ udzielane podmiotom
powigzanym z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania osobowe lub
kapitatowe Zamawiajacy rozumie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury
wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika z przepiséw prawa
lub nie zostat okreslony przez 1Z PO;

petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii

prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

W przypadku ziozenia oferty przez Wykonawce powigzanego Kkapitalowo Iub osobowo
z Zamawiajgcym, zostanie on wykluczony z udziatu w postepowaniu.

Powyzszy warunek weryfikowany bedzie na podstawie informacji zawartych w oswiadczeniu o braku
powigzan kapitatowych lub osobowych pomiedzy Wykonawcg a Zamawiajgcym stanowigcym
zatgcznik nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego.

VIII.

1)

Okreslenie warunkow zmiany umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego:

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ wprowadzenia istotnych zmian postanowien zawartej
umowy z wybranym Wykonawcg w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano
wyboru Wykonawcy. Dopuszczalne bedg zmiany, dotyczgce w szczegdlnosci:

zmiany jakichkolwiek rozporzgdzeh i przepisdw i innych dokumentéw, w tym dokumentéw
programowych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata
2014-2020, majgcych wptyw na realizacje umowy,
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. zmiany terminu i harmonogramu realizacji ustug organizacji i przeprowadzenia egzaminow

zawodowych - jezeli Zamawiajgcy za zgodg WUP Rzeszéw wydtuzy okres realizacji projektu do
30.06.2019r. to rowniez do tej daty wydluzony zostanie okres realizacji zamdwienia, zmiany
miejsca realizacji egzaminéw,

. ostatecznej ilosci Uczestnikédw Projektu objetych egzaminami zawodowymi w zakresie realizaciji

przedmiotu zaméwienia,

. zmiany terminu pfatnosci,
. Zmiany organizacyjnej w zakresie przedmiotu zamodwienia na ktére skitadana jest oferta,

polegajagcej na zmianie o0séb, egzaminatoréw, wykonawcoéw i innych podmiotéw
wspotpracujgcych przy realizacji zamodwienia pod warunkiem, Zze ich uprawnienia
i doswiadczenie nie sg gorsze od tych, jakie posiadajg podmioty zamieniane. Zmiany te mogg
nastgpi¢ z przyczyn organizacyjnych lub wystgpienia przyczyn niezaleznych od Wykonawcy,
egzaminatora pod warunkiem, ze ww. osoby i podmioty spetniajg wszystkie wymogi wynikajgce
z zapytania ofertowego i zlozonej oferty.

Wszelkie zmiany i uzupetnienia do umowy zawartej z wybranym Wykonawcg muszg by¢
dokonywane w formie pisemnych anekséw do umowy podpisanych przez obie strony, pod
rygorem niewaznosci.

Istotne dla stron postanowienia, ktére zostana wprowadzone do tresci zawieranej
UMowy:

Zamawiajgcy informuje, iz w umowie z wybranym Wykonawcg — na realizacje przedmiotu
zamowienia, znajdg sie zapisy:

. Przewidujace kare umowng w wysokosci 20% tacznego wynagrodzenia umownego brutto

przystugujacego Wykonawcy — w przypadku realizowania przez Wykonawce umowy niezgodnie
z ustalonym harmonogramem egzamindw, objetych zapytaniem ofertowym,

. Przewidujgce kare umowng w wysokosci 20% tacznego wynagrodzenia umownego brutto

przystugujacego Wykonawcy — w przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania przez
Wykonawce ustug na podstawie zawartej umowy.

. Zastrzegajgce = Zamawiajgcemu  mozliwos¢  potrgcania  naliczonych ~ kar umownych

Z wynagrodzenia Wykonawcy.

. Zastrzegajgce Zamawiajgcemu mozliwosé dochodzenia od Wykonawcy odszkodowania

przekraczajgcego wysokos$¢ kar umownych, na zasadach ogdlnych przewidzianych w Kodeksie
cywilnym.

Wadium i zabezpieczenie wykonania umowy:

Wadium:

. Zamawiajgcy informuje, iz kazdy Wykonawca ubiegajacy sie o realizacje ustugi — zobowigzany

jest przed uptywem terminu skfadania ofert do wniesienia wadium. Zamawiajgcy uzna wadium
za skuteczne, tylko wéwczas gdy wilasciwa kwota zostanie zaksiegowana na rachunku
bankowym Zamawiajgcego, przed uptywem terminu sktadania ofert (decyduje data i godzina
sktadania ofert).

. Warunkiem udziatu w postepowaniu jest skuteczne wniesienie wadium w wysokosci: 2 500,00 zt

(stownie: dwa tysigce piec¢set ztotych 00/100).

Wadium powinno by¢ wniesione w pienigdzu przelewem na rachunek bankowy
Zamawiajgcego nr 90 8642 1126 2012 1139 6664 0001 prowadzony w Podkarpackim Banku
Spotdzielczym W tytule przelewu nalezy wpisaé ,,Wadium - zorganizowanie i
przeprowadzenie egzamindéw z zakresu ksiegowosci”.

. Zamawiajgcy wymaga zataczenia do oferty kopii dokumentu potwierdzajacego dokonanie

przelewu wadium.

. Zamawiajgcy zatrzyma wadium, jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, odmawia
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zawarcia umowy na realizacje ustugi, na warunkach okreslonych w zapytaniu ofertowym, nie
wnidést wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy lub zawarcie umowy stato
sie niemozliwe z przyczyn lezgcych po stronie wykonawcy.

W przypadku wytonienia wykonawcy wniesione wadium zostanie zwrdcone niezwtocznie po
podpisaniu umowy z wytonionym wykonawca.

. Zamawiajgcy zwraca wniesione wadium wykonawcom, ktérych oferty nie zostaty wybrane,

niezwiocznie po wyborze oferty/ofert najkorzystniejszej/ych lub uniewaznieniu postepowania.

Zamawiajagcy zwrodci niezwtocznie wadium na wniosek Wykonawcy, ktory wycofat oferte przed
uptywem terminu sktadania ofert w przypadku zaistnienia dwoch przestanek — wycofania oferty
przed uptywem terminu skfadania ofert oraz ztozenia wniosku o zwrot wadium.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy:

Wykonawca, ktérego oferta wybrana zostanie jako najkorzystniejsza ponadto zobowigzany
bedzie do ustanowienia i wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania zobowigzan
wynikajgcych z zawartej umowy o realizacje przedmiotowego zamodwienia, na caly okres
realizacji zawartej umowy, w formie weksla in blanco, opatrzonego klauzulg ,nie na zlecenie”
wraz z deklaracjg wekslowa.

Wykonawca zobowigzany jest do wniesienia do Zamawiajgcego prawidtowo ustanowionego
zabezpieczenia, o ktérym mowa wyzej, w formie weksla in blanco na zabezpieczenie roszczenh
przystugujacych Zamawiajgcemu, z tytutu umowy o realizacje przedmiotowego zamowienia,
ktéry to weksel Zamawiajacy bedzie miat prawo uzupetni¢ wedtug swojego uznania na kwote
odpowiadajgcg wierzytelnosci przystugujgcej Zamawiajgcemu wraz z odsetkami iwszelkimi
optatami zwigzanymi z dochodzeniem naleznosci w przypadku niewykonania lub nienalezytego
wykonania zobowigzan wynikajgcych z zawartej z Wykonawcg umowy, przed podpisaniem
umowy o realizacje przedmiotu zamowienia.

Zwrot zabezpieczenia w formie weksla in blanco, nastgpi po potwierdzeniu prawidtowej
realizacji przedmiotu umowy protokotem podpisanym przez Zamawiajgcego i Wykonawce bez
zastrzezen.

Informacje dodatkowe:

Wybrany Wykonawca lub Wykonawcy zobowigzani bedg do przeprowadzenia rowniez innych
dziatan wynikajgcych z wymogéw realizacji ustug na rzecz projektéw dofinansowanych przez
Unie Europejskg ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego, w tym w szczegdlnosci do
umozliwienia Zamawiajgcemu oraz Wojewddzkiemu Urzedowi Pracy w Rzeszowie i innym
upowaznionym instytucjom wglgdu do dokumentéw zwigzanych z realizacjg ustug w ramach
Projektu, w tym dokumentéw finansowych.

Postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim. Jezeli dokumenty sg sporzgdzone w jezyku
obcym to wykonawca powinien ztozy¢ je wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.

Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 60 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

Wymogi formalne, forma oferty oraz sposob obliczenia ceny oferty:
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1) Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci wzoru formularza oferty, ktéry stanowi zatgcznik nr 1 do
zapytania ofertowego. Oferta powinna réwniez zawieraé wymagane przez Zamawiajgcego
niniejszym zapytaniem ofertowym wszystkie zatgczniki i wszystkie dokumenty, w tym
potwierdzajgce warunki udziatu i brak podstaw do wykluczenia w tym, kopie dokumentu
potwierdzajgcego dokonanie przelewu wadium. Wykonawca sktadajgc oferte powinien okresli¢
cene brutto zorganizowania i przeprowadzenia egzaminu zawodowego dla jednego Uczestnika
Projektu w standardzie VCC lub réwnowaznym.

2) Oferta i zalgczone do niej oswiadczenia i dokumenty, wymagane przez Zamawiajgcego, muszg
by¢ podpisane przez Wykonawce. Za podpisanie uznaje sie wtasnoreczny podpis ztozony (w
sposéb umozliwiajgcy identyfikacje osoby) przez osoby upowaznione do reprezentowania
wykonawcy. Za o0soby uprawnione do reprezentowania wykonawcy uznaje sie osoby
upowaznione do reprezentowania wykonawcy, wskazane we wiasciwym rejestrze badz w
stosownym petnomocnictwie.

3) Oferta musi zosta¢ sporzadzona w jezyku polskim czytelnie na maszynie do pisania,
komputerze lub inng technika.

4) Wszelkie poprawki lub zmiany w ofercie, muszg by¢ dokonane w sposéb czytelny, parafowane
wlasnorecznie przez osoby podpisujace oferte.

5) Cena wykonania zamoéwienia obejmuje wszystkie elementy sktadowe za wykonanie ktérych
Zamawiajgcy jest zobowigzany wykonawcy zaptaci¢, w tym zaliczke na podatek od oso6b
fizycznych, wymagane sktadki ZUS (ubezpieczenie zdrowotne, ubezpieczenie emerytalne,
rentowe, wypadkowe, chorobowe, Fundusz Pracy i in.), jak réwniez podatek od towaréw i ustug
jezeli na podstawie odrebnych przepiséw sprzedaz towaru (ustugi) podlega obcigzeniu
podatkiem od towardw i ustug.

6) Oferta cenowa powinna uwzglednia¢ cene brutto zorganizowania i przeprowadzenia egzaminu
zawodowego dla jednego Uczestnika Projektu w standardzie VCC lub réwnowaznym. W
kalkulacji kwoty wynagrodzenia wykonawca zobowigzany jest ujg¢ wszystkie przewidywane
koszty zwigzane z realizacjg zaméwienia, koszty zwigzane z przygotowaniem egzamindw i ich
przeprowadzeniem, koszty zapewnienia sal, sprzetu komputerowego, obstugi systemu
informatycznego, wynagrodzenie egzaminatoréw, ich dojazdu, wyzywienia, noclegu, koszty
wydania certyfikatu itp. Wykonawcy zobowigzani sg do starannego zapoznania sie z
przedmiotem zamowienia, warunkami wykonania i wszystkimi czynnikami moggcymi mieé
wptyw na cene brutto zorganizowania i przeprowadzenia egzaminu zawodowego dla jednego
Uczestnika Projektu w standardzie VCC lub réwnowaznym.

7) Cene nalezy podaé¢ w ztotych polskich (PLN). Rozliczenia dokonywane bedag w ztotych polskich
(PLN).

8) Ceng oferty jest cena brutto zorganizowania i przeprowadzenia egzaminu zawodowego
dla jednego Uczestnika Projektu w standardzie VCC lub rébwnowaznym.

9) Cena okreslona przez Wykonawce w ofercie bedzie obowigzywata przez caty okres waznosci
umowy i nie bedzie podlegata zwiekszeniu.

10) Wykonawca przy okre$laniu ceny oferty powinien uwzgledni¢ przepisy o minimalnym
wynagrodzeniu za prace.

11) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zgdania wyjasnien zaoferowanej ceny oferty jezeli wyda
sie ona razgco niska w stosunku do przedmiotu zaméwienia.

12) Zamawiajgcy moze odrzuci¢ oferte wykonawcy, ktéry nie udzielit wyjasnien lub jezeli dokonana
ocena wyjasnien potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu
zamoéwienia.

13) Zamawiajgcy dopuszcza przeprowadzenie negocjacji z Wykonawca, ktérego oferta uzyskata
najwyzszg ilos¢ punktéw jednakze warunki finansowe przekraczajg kwoty zatozone we wniosku
o dofinansowanie.

14) Zamawiajgcy nie przewiduje procedury odwotawczej. Z tytutu odrzucenia oferty nie przystugujg
zadne roszczenia wobec Zamawiajgcego.

15) Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdéra uzyska najwyzszg liczbe punktéw w fgcznej
ocenie oferty.

16) Jezeli nie bedzie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
bedzie przedstawiaé taki sam bilans punktéw w kryterium ,Cena” i kryterium ,Do$wiadczenie
Wykonawcy” Zamawiajgcy sposréd tych ofert wybierze oferte z najnizszg ceng, a jezeli zostang
ztozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajgcy wezwie wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty,
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do ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawcy,
skfadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych
ofertach.

Wykonawcy biorgcy udziat w postepowaniu zostang poinformowani o wyniku postepowania na
stronie internetowej na ktérej zostato upublicznione niniejsze zapytanie ofertowe: tj. stronie
internetowej: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych. Zapytanie ofertowe dotyczy realizaciji
catego przedmiotu zamowienia.

Zmiany warunkéw postepowania:

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany warunkéw postepowania lub uniewaznienia
postepowania bez podania przyczyny.

Informacje o uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamdwienia, Zamawiajgcy zamiesci na
stronie internetowej, na ktérej zamieszczone jest zapytanie ofertowe — w przypadku
uniewaznienia postepowania przed uptywem terminu sktadania ofert, a takze zawiadomi
wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty — w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie
terminu sktadania ofert.

Zapytanie ofertowe moze by¢ zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert przewidzianym
W niniejszym zapytaniu ofertowym. W takim przypadku w opublikowanym zapytaniu ofertowym
zostanie podana informacja o zmianie, zawierajgca co najmniej: date upublicznienia
zmienionego zapytania ofertowego a takze opis dokonanych zmian. Zamawiajgcy przedtuzy
termin sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to
konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian, o czym zostang poinformowani
Wykonawcy.

Decyzja Zamawiajgcego o odrzuceniu oferty jest decyzjg ostateczna.

W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajgcym,
mozliwe jest podpisanie przez Zamawiajagcego umowy z kolejnym Wykonawcg, ktéry
w postepowaniu uzyskat kolejno najwyzszg liczbe punktow.

Zamawiajgcy moze w toku badania i oceny ofert zgda¢ od Oferentéw wyjasnien oraz
dokumentoéw dotyczgcych tresci ztozonych ofert. Na etapie podpisania umowy z wybranym w
postepowaniu ofertowym Wykonawcg, Zamawiajacy moze zada¢ przedstawienia od
Wykonawcy dodatkowych dokumentéw wymaganych przez odpowiednie przepisy prawa (np. w
zakresie uprawnien/ dziatalnosci do Swiadczenia ustug objetych przedmiotem zamodwienia) w
tym wymagane przez odpowiednie dokumenty programowe Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 lub zarzadzenia/wystgpienia
instytucji dofinansowujacej. Brak przedstawienia ww. dokumentéw bedzie skutkowat
odstgpieniem od podpisania umowy z wybranym Wykonawca.

INFORMACJE DODATKOWE z tresciag klauzuli informacyjnej z art. 13 RODO, w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej
,RODQ”, informuje, ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest ABAKUS Konsulting Sp. z 0.0. Sp.k.,
ul. Reformacka 8, 35-026 Rzeszow, tel. 17/ 859 26 68, NIP: 813 35 45 688

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego w trybie
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zapytania ofertowego z dnia 05.10.2018r. w przedmiocie przeprowadzenia egzaminéw
zawodowych,

» odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, kiérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania ofertowego, prowadzonego w trybie zasady
konkurencyjnosci,

» Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres realizacji projektu pn. ,,Centrum
rozwoju umiejetnosci i kwalifikacji ksiegowych” oraz okres trwatosci projektu tj. okres od
dnia 05.10.2018r.

= obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego prowadzonego w oparciu o zasade konkurencyjnosci,

= w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

= posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych,

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych,

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy
RODO.

= nie przystuguje Pani/Panu:

— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,

gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢

RODO.

Zataczniki:

Wykaz zatgcznikéw do zapytania ofertowego:

Zatgcznik Nr 1 — Wz6r Formularza ofertowego.

Zatgcznik Nr 2 — Wykaz zrealizowanych egzaminow.

Zatgcznik Nr 3 — Wykaz kadry przewidzianej do realizacji zaméwienia.

Zatgcznik Nr 4 — Wz6r oswiadczenia o braku powigzan osobowych lub kapitatowych,
Zatgcznik Nr 5 - Oswiadczenie wymagane od wykonawcy w zakresie wypetnienia
obowigzkéw informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO

P20 T
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Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy

Piecze¢ Wykonawcy Miejscowos¢, data
OFERTA

Dane Wykonawcy
Imie i nazwisko/Nazwa...........c.coooiiiiiiiii
AAIES e

NI KRS o
Tl IFAX. e
Adres € —mail.....c.ooieiii

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe z dnia 05.10.2018 r. dotyczace realizacji zamdwienia w postaci
zorganizowania i przeprowadzenia egzamindw zawodowych z zakresu ksiggowosci w
standardzie VCC (Vocational Competence Certificate) lub réwnowaznym dla Uczestnikéw
szkolen/kurséw zawodowych z ksiegowosci, tj.: Szkolenia/kursu: Prowadzenie ksiegowosci —
Ksiegowy (kod zawodu: 331 301), Prowadzenie ksiegowosci — Specjalista ds. rachunkowosci
(kod zawodu 241 103), Prowadzenie ksiegowosci — Gtéwny Ksiegowy (kod zawodu 121 101),

na potrzeby realizacji projektu pn. ,,Centrum rozwoju umiejetnosci i kwalifikacji ksiegowych” w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014 — 2020, O$
priorytetowa IX Jakos¢ edukacji i kompetencji w regionie, Dziatanie 9.5 Podnoszenie kompetencji
os6b dorostych w formach pozaszkolnych, nr umowy o dofinansowanie RPPK.09.05.00-18-0053/17-
00, zgodnie z obowigzujgcg zasadg konkurencyjnosci, sktadam/y nastepujgca oferte:

l. Oferta

Cena - cena brutto zorganizowania i przeprowadzenia | ....ccevevevevecreeirirararenenenns zt
egzaminu zawodowego dla jednego Uczestnika Projektu | Stownie:
w standardzie VCC lub rGwnowaznym. | e s

Il. Doswiadczenie Wykonawcy

Doswiadczenie Wykonawcy w przeprowadzeniu w
okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu skfadania

ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy | ...ovvvuvniarnnn egzaminéw (prosze podac
— w tym okresie — egzaminéw w standardzie VCC lub | liczbe przeprowadzonych egzaminéw)
réGwnowaznym z  tematyki ksiegowosci i/lub

rachunkowosci.

Oswiadczamly, iz zapoznatem/liSmy sie z warunkami zapytania ofertowego i nie wnosze/imy do niego
zadnych zastrzezen oraz zdobytem/liSmy konieczne informacje i wyjadnienia do przygotowania oferty.
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Oswiadczamly, iz uwazam/y sie za zwigzanego/ych ofertg przez okres 60 dni kalendarzowych liczac
od dnia uptywu terminu skfadania ofert. Oferte niniejszg sktadamy na ...... kolejno ponumerowanych
stronach.

Oswiadczamly, iz w przypadku wyboru przez Zamawiajgcego niniejszej oferty zobowigzuje/y sie do

podpisania umowy wedlug wzoru przedstawionego przez Zamawiajgcego, w terminie i miejscu
wskazanym przez Zamawiajgcego.

(podpis i piecze¢ Wykonawcy)
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Zatacznik nr 2 — Wykaz zrealizowanych egzaminéw

/piecze¢ Wykonawcy Miejscowos¢ i data

Wykaz Zrealizowanych Egzaminéw

Doswiadczenie Wykonawcy w przeprowadzeniu w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu
skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie — egzaminéw w
standardzie VCC lub réwnowaznym z tematyki ksiegowosci i/lub rachunkowosci *.

Lp. Podmiot, dla Okres realizacji Nazwal tytut iliczba zrealizowanych
ktérego egzaminéw egzaminow
przeprowadzono
egzaminy
1
2
3

Do przedstawionego wykazu nalezy dotgczy¢ kserokopie dokumentéw potwierdzajagcych wskazane
doswiadczenie: referencje, umowy, protokoty odbioru ustug wg. opracowanego wykazu.

(podpis i piecze¢ Wykonawcy

! Wskazane doswiadczenie, musi odpowiada¢ doswiadczeniu zadeklarowanemu w formularzu
ofertowym.
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Zatacznik nr 3 — Wykaz kadry przewidzianej do realizacji zamoéwienia

/piecze¢ Wykonawcy Miejscowos¢ i data

Wykaz Kadry Przewidzianej Do Realizacji Zaméwienia

Lp. Imi¢ i Nazwisko
rekomendowanego Wyksztatcenie, kompetencje i do§wiadczenie egzaminatora
egzaminatora (nazwal tytul, liczba przeprowadzonych egzaminéw, daty
przeprowadzonych egzaminow)
1
2
3

(podpis i piecze¢ Wykonawcy)
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Zalacznik nr 4 — Oswiadczenie o braku powiazan osobowych lub kapitatowych pomiedzy
Wykonawca a Zamawiajagcym

/piecze¢ Wykonawcy/ Miejscowos¢ i data

OSWIADCZENIE

Nawigzujgc do zapytania ofertowego Z dnia ..........ooiiiiiiiiii

J LI a172=] I oo T | o 5 T=T o PP
(imie i nazwisko osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy)

dziatajgc w imieniu i na rzecz:

(dane Wykonawcy — petna nazwa i adres firmy)
oswiadczam, ze:

Wykonawca nie jest powigzany z Zamawiajgcy osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym. Przez
powigzania osobowe Iub kapitalowe Zamawiajgcy rozumie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzah w imieniu Zamawiajgcego lub
osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury
wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajgce w szczegdlnosci na:

a. uczestniczeniu w spétce jako wspolnik spétki cywilnej lub spdtki osobowe;j,

b. posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa
lub nie zostat okreslony przez 1Z PO;

c. pehieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

d. pozostawaniu w zwigzku maizenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

(podpis i piecze¢ Wykonawcy)
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Zalacznik nr 5 — Oswiadczenie wymagane od wykonawcy w zakresie wypelnienia obowigzkéw
informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO

Piecze¢ Wykonawcy Miejscowos¢ i data

Oswiadczenie wymagane od wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO

Przystepujac do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia na ............cociiiiiiiiinn. w
ramach ... Nnr umowy 0 dofinansSowanie ..........c.cocoiiiiiiiiiiii e

Oswiadczam, ze wypeinitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO1)
wobec 0sdéb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu
ubiegania sie o udzielenie zamoéwienia publicznego w niniejszym postepowaniu ofertowym na

Czytelny podpis osoby upowaznionej do
reprezentowania oraz piecze¢ Oferenta

1) rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi

wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia
wykonawca nie sktada (usuniecie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).
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